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GIRIS

24.12.2026 tarihinde yayimlanan Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarma Eklenen Karsit Inceleme Tutanaklarmin Elektronik Ortamda
Gonderilmesi Hakkinda Teblig (Sira No:1)’in;

- Yeminli mali miisavirlik tasdik raporu eklerinden olan karsit inceleme tutanaklarinin elektronik ortamda diizenlenmesi, onaylanmasi ve
gonderilmesine iligskin usul ve esaslar baslikli 5 inci maddesinin birinci fikrasinda; elektronik ortamda gonderilen yeminli mali miigavirlik
tasdik raporlarina eklenecek karsit inceleme tutanaklari da Dijital Vergi Dairesi lizerinden ilgili vergi dairesine elektronik ortamda
gonderilecegi,

- Diger Hususlar baglikli 7 nci maddesinin birinci fikrasinda; elektronik ortamda olusturulacak, onaylanacak ve gonderilecek karsit inceleme
tutanagi formatinin, Baskanlik tarafindan https://dijital.gib.gov.tr/ adresi lizerinden yayimlanacagi, Baskanlik tarafindan gerek gorilmesi
halinde yayimlanacak teknik kilavuzlar ile karsit inceleme tutanag formatinda degisiklik yapilabilecegi,

- Ayni maddenin ikinci fikrasinda ise; yeminli mali miigavirlik karsit inceleme tutanaklarinin 1.1.2026 tarihinden itibaren ihtiyari olarak,

1.7.2026 tarihinden itibaren ise zorunlu olarak sadece elektronik ortamda gonderilebilecegi

belirtilmistir.
S0z konusu Tebligde yer alan diizenlemeler dogrultusunda yeminli mali misavirlik karsit inceleme tutanaklarinin kullanimina yonelik
hizmetler tamamlanarak 1.1.2026 tarihi itibariyla kullanima agilmig olup, karsit inceleme tutanaklarinin olusturulmasi, kaydedilmesi ve

gonderilmesi ile diger kullanim sekillerine iligkin standartlar, kurallar ve usullere iliskin agiklamalar asagida yer almaktadir.



GENEL HUSUSLAR

Yeminli Mali Miisavirlik Karsit Inceleme Tutanag Teknik Kilavuzu, yeminli mali miisavirler tarafindan olusturulan ve onaylanarak
miikellefe gonderilen karsit inceleme tutanaginin, miikellef tarafindan doldurulup onaylanarak yeminli mali miisavire gonderilmesi asamalarini
anlatan kilavuzdur. Kilavuzda yeminli mali miisavirlik karsit inceleme tutanagi “yeminli mali miisavir ekran1” ve “miikellef ekrani” olmak tizere
iki ayr1 asamada anlatilmaktadir. Yeminli mali miisavirler, karsit inceleme tutanagini, Dijital VVergi Dairesi igerisinde bulunan “Yeminli Mali
Miisavirlik Uygulamas1” ekranina gegis yaparak olusturup gonderebileceklerdir. Karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan mikellefler ise
Dijital Vergi Dairesi igerisinde, sol meniide yer alan “Bildirimlerim” kismindaki “Gelen Karsit inceleme Tutanaklarim” bolimiinden, tutanagi

doldurarak onaylayabileceklerdir. Onaylanan karsit inceleme tutanagi, yeminli mali miisavirin ekraninda goriintiilenecektir.

Ik kisimda yeminli mali miisavirler tarafindan karsit inceleme tutanagmin olusturulmasi ikinci kisimda ise miikellefler tarafindan karsit

inceleme tutanaginin cevaplanmasi asamalari anlatilmastir.

A)KARSIT INCELEME TUTANAGI YEMINLI MALI MUSAVIR EKRANI

https://dijital.gib.gov.tr/ adresi iizerinden Dijital Vergi Dairesine kullanici kodu ve sifre kullanilarak giris yapildiktan sonra Yeminli Mali
Miisavirlik Uygulamasina tiklanarak, Yénlendirmeyi Onayliyor musunuz? Uyar kutucugunun onaylanmasi ile Karsit Inceleme Tutanaklari

ekranlarma ulasilmis olacaktir.


https://dijital.gib.gov.tr/

Yonlendirmeyi Onayliyor Musunuz?

e_YMM YMM uygulamasina gecis yapmak tGzeresiniz. Bu oturum dzerinden daha
Gnce baslattiginiz aktif YMM  oturumlarnmz da sonlandinlacaktir.
Onayinz sonrasinda gecis yapmak istediginiz uygulamaya

Yeminli Mali Muanr yonlendirileceksiniz. Devam etmek istiyvor musunuz?

Uygulamasi

Yénlendirme onaylandiktan sonra asagida bulunan Karsit Inceleme Tutanag Olusturma ekranina gegis yapilacaktir.

Ry o3 Gelcini

e-YMM Karsgit inceleme iglemleri

(n) Ana Sayfa

Kargit inceleme Tutanad

[@ Kargit inceleme Tutanag

E Kargit inceleme Tutanags, Yeminli mali migavirlerin tasdike konu iglemin gergek mahiyetinin ortaya gikanlmasini
saglamak amaciyla islemlerini tasdik ettikleri mokellefe mal veya hizmet satan mikellefler nezdinde yaptiklan
incelemeyi ifode etmektedir.




Tutanag1 olusturmak ve daha 6nceden olusturulmus olan karsit inceleme tutanaklarin1 gérmek ve islem yapmak igin, hem sol mentide yer

alan “Karsit Inceleme Tutanag1” hem de meniiniin sag tarafinda kutucuk seklinde bulunan “Karsit inceleme Tutanag1” kullanilarak karsit inceleme

tutanaginin ana ekrani ve olusturma kismina ulasilabilecektir.

>
Ana sayfa Kargit incelere Tutanadi | @ Kargit inceleme Tutanag Olugtur |

Kargit inceleme Tutanag:

(i) Bu sayfada gonderilen kargit inceleme tutanaklanni ve verilen cevaplar gérintileyebilir, yeni bir karstt inceleme tutanag olusturabilirsiniz.

[@ kargitinceleme Tutanag

| Génderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar |

Son Dizenleme Bitig Tarihi

Son Dazenleme Baglangg Tarihi

= ol ol 5)
=l

Kargit Inceleme Kargit Inceleme Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti ::?:::::'?'::n Nezdinde Kargit Son Dizenleme Son Dizenleme
~ s = e e o ~ e
Son Dizenleme Tarihi ©Onay Tar. Talep Eden YiM Talep Eden YMM Adi | Verilen Mikellet Verllen Makelle Adi | o = e covacy/ | Inceleme Yapilan Yapan Kullanici T.C. | Yapan Kullanici Adi
VEKN/TCKN Soyadi/ Onvani VKN/TCKN Soyadi/Onvani e=n Mikellef VKN/TCKN Kimlik Numaras ‘soyodi/Onvan

Sayla bagina satir soyist: 5 - Toplam 3 veriden 1-3 aras: gasteriliyor. o

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar boliimiinde, durumu ne olursa olsun (pasife c¢ekilmis, iptal edilmis, taslak halinde, onay

bekliyor, cevaplandi vb.) daha dnce olusturulan karsit inceleme tutanaklari listelenebilecek ve her satirin sag kisminda bulunan “ISLEM YAP”

butonu ile tutanagin durumuna uygun olan islemler yapilabilecektir.



1-)KARSIT INCELEME TUTANAGI OLUSTURMA

Karsit inceleme tutanagi olusturma islemine, ana ekranin sag iist kismimda bulunan “Karsit inceleme Tutanag Olustur” butonuna tiklanarak

baslanir.

Ana sayfa > Karsgitinceleme Tutanagi
$ (® Karsitinceleme Tutanag Olugtur

Karsit inceleme Tutanagi

@ Bu sayfada génderilen karsit inceleme tutanaklanni ve verilen cevaplan gorintdleyebilir, yeni bir kargit inceleme tutanad olusturabilirsiniz.

“Karsit inceleme tutanagi olustur” butonuna tiklandiginda, 1. Adim agik olarak goriintiilenecek ve tiim adimlar arasinda gegis yapilabilecektir.
Veri girisi, adim sirasiyla yapilmak zorunda olmadigindan, istenilen adimdaki bilgiler girilerek taslak kaydet butonuyla diger adimlara giris yapilmaya

devam edilebilecektir.

Doldurulmasi gereken zorunlu alanlarin, bos birakilmasi veya uygun sekilde doldurulmadan bir sonraki adima gegilmesi durumunda, hata/eksiklik
olan adim kirmizi olarak goriintiilenecek ve sol kisimlarinda kirmizi (X) garpi isareti belirecektir. Kirmizi garpi isaretinin oldugu adimlarin bulunmast;

duzeltilmesi gereken alanlarin oldugu veya bos birakilan alanlarin doldurulmasi gerektigi anlamini tasir.



Karsit inceleme Tutanagi Olustur

(i) Buadimda karsit incelemeaye konu olan fatura bilgilerinin doldurulmasi gerekmektedir. Fatura bilgileri, belirlenen formattaki “Excel” sablonu veya "Ekle” butonu ile listeye eklenebilmektedir.

o Adim1 - o adm2 - @ adims o Adma - @ adms @ rams @ rom7 @ rams @ 2amo @ om0

Kirmizi olan adima geri doniildiigiinde hatanin oldugu alanlar kirmizi renkte gosterilecektir. Bu alanlardaki hata/eksiklik giderildikten sonra

adimlarda bulunan (X) isareti ve kirmizi renkte yazilar goriintiilenmeyecektir.

Adres Telefon Numaras:

[ ) ( )

Adres zoruniu oland F

Karsit inceleme tutanaginin olusturulmasi, ekran yapisina uygun olarak adimlar halinde asagida anlatilmaktadir.



ADIM 1

Karsit Inceleme Tutanagi Olustur

(i) Bu adimda karsgit inceleme tutanagina iliskin say! ve konu alanlanmin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alan, kargit inceleme tutanad onaylandiginda sistermn tarafindan doldurulacaktir.

@ ~aim Adim 2 Adim 3 Adim 4 Adim 5 Adim & Adim 7 Adim 8 Adim 9 Adim 10

Karsit inceleme Tutanagi

Tarihee=a
Say =y
Sayi zorunlu dalandir
KonueSe=y
[ 3568 Sayili SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hukamilerince duzenlenen karsit inceleme tutanagicr| ]
Taslak Kaydet iteri >

Bu adim, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan tutanaga verilecek olan “Say1”, “Konu” ve karsit inceleme
tutanagmin onaylanmasindan sonra sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga yansitilan “Tarih” alanlarindan olusmaktadir. Karsit inceleme
tutanaginin sayisi, yeminli mali miisavirin kendisi tarafindan verilecektir. Tarih kismina manuel giris yapilamayacak olup, tutanagin onaylandig tarih,

sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga yansitilacaktir.

Konu kisminda, “3568 Sayih SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hiikiimlerince diizenlenen karsit inceleme tutanagidir.” ibaresi
sistem tarafindan otomatik olarak getirilecek olup, yeminli mali miisavir, tizerinde degisiklik yapabilecektir. Say1 ve konu alanlarinin doldurulmasi

zorunludur. Bu alanlar bos birakildig: takdirde 1. Adim tamamlanmamis olacak ve sistemin uyar1 vermesine sebep olacaktir.
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ADIM 2

Karsit inceleme Tutanagi Olustur

— Buadimda yeminli mali magavir ve tasdik hizmeti verilen makellef ile nezdinde karsit inceleme yapilan makellefe iligkin bilgilerin giriimesi gerekmektedir. Yeminli mali magavirin tasdik hizmeti verdigi makellef ile yopmig oldugu Tam Tosdik veya KDV iadesi Sozlesme
(O]
" bilgilerinin de bu adimda dolduruimasi gerekmektedir.

@ ram> Adim 3 Adim 4 Adim 5 Adim & Adim 7 Adim 8 Adim 9 Adim 10

@ rami

Bu adim, doldurulmasi gereken 5 ayr1 bolimden olusmaktadir.

Karsit incelemeyi Yapan Yeminli Mali Miisavirin Bilgileri
Bu alanda yer alan bilgiler, yeminli mali misavirin bagli oldugu oda kayitlari esas alinarak sistem tarafindan otomatik olarak ekrana

yansitilmaktadir. Yeminli mali miisavirin Ad1 Soyad: ve Vergi Kimlik Numarasi alanlar1 degistirilemeyecek olup, diger alanlarda diizeltilmesi gereken

bilgilerin varlig1 halinde degisiklik yapilabilecektir. Tablonun tamami doldurulmasi zorunlu alanlardan olugmaktadir.
Onemli: Oda kayitlarinda yanlislik olmasi durumunda bu bilgilerin kalic olarak degistirilebilmesi i¢in yeminli mali miisavirin bagl oldugu odaya

bagvurmasi gerekmektedir.

11



Karsit incelemeyi Yapan Yeminli Mali MGsavirin Bilgileri @

kkkkkk kkkkkkkkkk kEEEERERER

Vergi Dairesi Mihir Numaras:
Sicil Numaras Eagl Oldugu Oda

Adres Talafon Numaras:

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV Iadesi Tasdik Donemi Sézlesme Bilgileri

Karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavirin miikellefi ile yapmis oldugu ve sisteme girilmis olan KDV ladesi Tasdik Sézlesmesine
iliskin bilgilerin yer aldig1 tablodur. Karsit inceleme tutanagmin KDV Iadesi Tasdik Soézlesmesi kapsaminda olusturulmasi durumunda tablonun
doldurulmasi gerekmektedir. Tablonun sag alt kisminda bulunan “Ekle” butonuna basilarak bilgi girisi yapilacaktir. Birden fazla sozlesme girisi

yapabilmek icin tekrar “Ekle” butonu kullanilarak diger sdzlesmelere ait bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Tablodaki tim alanlarin deldurulmasi

zorunludur.

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV iadesi Tasdik Dénemi Sézlegme Bilgileri

“ ladeye Ezos Olan Baglangig D&nemi ladeye Esas Olan Bitls Dénem| lode Tolep Edilen Dénemi Tasdik Sézegmesinin Tarihi Tosdik Sizlegmesinin Mumanas: Tasdik Sizlegmesinin Girlldigi Tarih

Gaorantilenecek Uygun Veri Bulinamanmigtir,

sayfa bagina satr says: - 5

12



Onemli: fade talep edilen dénem bélimine tim dénemlerin tek tek girilmesi gerekmektedir. Iade talep edilen dénem, diizenlenecek olan KDV
fadesi Tasdik Raporunun dénemini ifade etmekte olup, sézlesme kontrolii tasdik konusu dikkate almarak hem iade talep edilen donem hem de iadeye

esas olan baslangi¢c donemi/iadeye esas olan bitis donemlerindeki veriler Uzerinden kontrol edilecektir.

Onemli: fadeye esas olan baslangic dénemi ve bitis donemi araligina 12 donemden fazla donem/donem arahg girisinin yapilmamasi

gerekmektedir.

Ornek 1: Miikellefin yeminli mali miisavirle yaptig1 Indirimli Orana Tabi KDV ladesi Tasdik Sézlesmesi kapsaminda karsit inceleme tutanag
olusturulacaktir. ladeye esas olan baslangig¢/bitis dsneminin 01-12/2023 ve iadenin talep edildigi donemin 02/2024 donemi olmasi durumunda asagidaki

tabloda belirtildigi sekilde giris yapilmalidir.

iadeye Esas Olan Baglangig Dénemi |iadeye Esas Olan Bitig Dénemi |iade Talep Edilen Dénem |Tasdik Sozlesmesinin Tarihi |Tasdik Siizlesmesinin Numarasi |Tasdik S6zlesmesinin Girildigi Tarih

01/2023 12/2023 ‘ 02/2024 ‘ 01.01.2023 | AY-300 | 02.01.2023

Ornek 2: Miikellefin yeminli mali miisavirle yaptigi Mal Ihracati KDV Iadesi Tasdik Sozlesmesi kapsaminda karsit inceleme tutanag
olusturulacaktir. Yeminli mali miisavirin 01-05/2023 donemlerinde bulunan iade i¢in tek bir sézlesmesinin bulundugu varsayimi altinda tabloya giris

asagidaki sekilde yapilmalidir.
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iadeye Esas Olan Baglangig Dénemi |iadeye Esas Olan Bitig Dénemi |iade Talep Edilen Dénem |Tasdik Sézlegmesinin Tarihi |Tasdik S6zlesmesinin Numarasi |Tasdik Sézlegmesinin Girildigi Tarih
01/2023 01/2023 01/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
02/2023 02/2023 02/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
03/2023 03/2023 03/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
04/2023 04,2023 04,2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
05/2023 05/2023 05/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023

£2-yMm

Vergi/T.C. Kimlik Mumaras:

KDV iADESi TASDIK DONEMi SOZLESME BiLGILERI X

ladeye Esas Olan Baglangig Donemi

Bu okranda tasdik hizmeti verilen mkellafin KDV iadesi tasdik dénemi sézlesme bilgilerinin kargit incelemeyi yapan
YMM tarafindan girilmesi gerekmektedir. Tm alaniara veri girigi zorunludur.

ladeye Esas Olan Bitig Danami

lade Talep Edilen Danem

Tasdik Sazlegmesinin Tarihi

Tasdik Sozlegmesinin Numaras:

Tasdik Sazlesmesinin Sisteme Girildigi Tarin

(

vazgog

& Ekle butonuna basildiginda yandaki gorselde yer alan ekran agilacaktir. Bu ekranda
miikellefin vergi kimlik numarasi ile birlikte ilgili sozlesmeye ait bilgiler girilerek ekranin
altinda bulunan “Onayla” butonuna basilmas1 gerekmektedir. Onaylama islemi

yapildiktan sonra girilen bilgiler tabloya otomatik olarak yansitilacaktir.

Agcilan ekranda, miikellefe ve s6zlesmeye ait bilgilerin sisteme girisi yapilan sézlesme
bilgileri ile uyumlu olmamasi durumunda, “Girilen Déneme Ait KDV Iadesi Tasdik
Sozlesmesi Bulunamadi” seklinde hata verilecek ve bilgiler dogrulanamadig igin girilen

verilerin tabloya aktarimi yapilamayacaktir.
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Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Tam Tasdik Donemi Sozlesme Bilgileri
Karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavirin, miikellefi ile yapmis oldugu ve sisteme girilmis olan Tam Tasdik S6zlesmesine iligskin
bilgilerin yer aldig1 tablodur. Tablonun sag alt kisminda bulunan “Ekle” butonuna basilarak bilgi girisi yapilacaktir. Acilan ekranda sozlesme

bilgilerinin girilerek onaylanmasi durumunda bu bilgiler tabloya otomatik olarak yansitilacaktir. Tablodaki tim alanlarin doldurulmasi

gerekmektedir.

Tasdik Hizmeti Verilen Mikellefin Tam Tasdik Dénemi S6zlegme Bilgileri

Tasdik Baslangic Dénami Tasdik Bitis Dé&nami Tasdik Sézlesmeasinin Tarihi Tasdik Sézlesmesinin Numarasi Tasdik Sézlesmesinin Sisteme Girlldigi Tarih

£-vvm TAM TASDIK DONEMI SOZLESME BILGILER & Ekle butonuna basildiginda yandaki gorselde yer alan ekran agilacaktir. Bu ekranda

miikellefin vergi kimlik numarasi ile birlikte ilgili sozlesmeye ait bilgiler girilerek ekranin

. Tasdik hizmeti verilen mukellefin tam tasdik dénemi séziesme bilgilerinin kargit incelemeyi yopan YMM tarafindan

' girilmesi gerekmektedir. Tam alanlara veri girisi zorunludur.

altinda bulunan “Onayla” butonuna basilmas1 gerekmektedir. Onaylama islemi

Vergi/T.C. Kimlik Numaras
yapildiktan sonra girilen bilgiler tabloya otomatik olarak yansitilacaktir.
Tasdik Baglangig Dénemi Tasdik Biti Dénem|
| = )
| =)

Tasdik Sazlegmesinin Numarasi

Tasdik Sézlesmesinin Sisteme Girildigi Tarih

| a)

| )
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So6zlesme bilgilerinin hatal1 girilmesi veya sézlesmenin sistemden
girisinin yapilmamis olmasi gibi durumlarda “Onayla” butonuna

basildig1 zaman yandaki gorselde bulunan hata alinacaktir.

* Karsit inceleme tutanagimin, KDV ladesi Tasdik Sozlesmesi kapsaminda olusturulmas: durumunda, Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV
Iadesi Tasdik Donemi Sézlesme Bilgileri Tablosunun, Tam Tasdik Sézlesmesi kapsaminda olusturulmas: durumunda ise Tasdik Hizmeti Verilen Mikellefin
Tam Tasdik Dénemi Sézlesme Bilgileri Tablosunun doldurulmasi gerekmektedir. S6zlesme bilgileri, karsit inceleme tutanagmin hem KDV ladesi Tasdik

Sozlesmesi hem de Tam Tasdik Sozlesmesi kapsaminda olusturulmak istenmesi durumunda her iki tablodaki s6zlesme bilgilerinin doldurulmasi gerekecektir.

Tasdik Hizmeti Verilen Mukellefin Bilgileri

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Bilgileri @
Vergi Kimlk Numaras Bu tablodaki bilgiler tist kisimda bulunan s6zlesme bilgilerinden herhangi birisine

giris yapilmasi ve girisi yapilan bilgilerin dogrulugunun sistem tarafindan teyit

edilmesi halinde otomatik olarak getirilecektir. Vergi Kimlik numarasi ve Adi
R Soyadi/Unvan1 bilgileri iizerinde degisiklik yapilamayacaktir. Vergi Dairesi,
Teton umoras: Telefon Numaras1 ve Adres kutucuklarinda hata olmasi durumunda duizeltme

yapilmast miimkiin olup, tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur.
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Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Mukellefin Bilgileri

Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri @

Vergi/T.C. Kimlik Numaras:
Adi SoyadifUnvam Vergi Dairesi
Telefon Numaras:

Adres

Nezdinde karsit inceleme yapilan (karsit inceleme tutanagini cevaplayacak olan) mikellefe ait bilgilerin bulundugu tablodur. Vergi kimlik
numarasi girildikten sonra sag iist kisimda bulunan “Sorgula” butonuna basilmasiyla birlikte, tabloda bulunan diger alanlar vergi dairesi sicil
kayitlart esas alinarak otomatik olarak getirilecektir. Tabloda bulunan alanlar pasif olarak goriintiilenecek olup iizerinde degisiklik yapilmasi
miimkiin olmayacaktir. Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef kendisine gelen karsit inceleme tutanaginda bu alanda bulunan Telefon numarasi

ve Adres alanlarinda degisiklik yapabilecektir. “Temizle” butonu ile girilen vergi kimlik numaras silinerek tablonun tamami temizlenmis olur.

Not: Bilgi giivenligi acisinda nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe ait bilgiler maskeli olarak goriintiilenecektir.
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ADIM 3: Miikellefin Ortakhk Bilgileri

Miikellefin Ortaklik Bilgileri Tablosu, nezdinde karsit inceleme tutanagi diizenlenen miikellef tarafindan doldurulacak olup, bu tabloya karsit

inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Miikellefin Ortaklik Bilgileri

D I — S

ADIM 4: Miikellefin Yasal Defterlerine iliskin Bilgiler

Miikellefin Yasal Defterlere iligkin Bilgileri

Defterin Nevi H Baglangig D&nemi Bitig Donemi Tasdik Makanmi Tasdik Tarihi Tasdik Numaras: [ Berat Numaras Defter Tard Agikloma

Miikellefin Yasal Defterlerine iliskin Bilgiler Tablosu, nezdinde karsit inceleme tutanag: diizenlenen miikellef tarafindan doldurulacak olup, bu

tabloya karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.
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ADIM 5: Mikellefin Karsit Incelemeye Konu Olan Faturalarina Iliskin Bilgiler

Miikellefin Kargit incelemeye Konu Olan Faturalarina iligkin Bilgiler

HE Tabloyu Excele Aktar

TOPLAM FATURA TUTARI TOPLAM KDV TUTARI
£10.000,00

£1.800,00

Odeme Sekli ve
. v Hatali Satir
Faturamin Tarihi Faturanin Sarisi Faturanin Numarasi | Faturamin Tutan (TL) KD.V(TL) Defter Kayit Tarihi Yevmiye Numarasi | Odemeye lliskin Agiklama
Aciidama
Bilgiler
1 A

745694 +10.000,00 +1800,00 m

01012025

Bu kisim, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan diizenlenen ve karsit incelemeye konu olan faturalara iliskin bilgilerin girildigi

tablodur.

Tabloya faturalara iliskin bilgilerin girisi iki yontemle yapilmaktadir. Birinci yontem tablonun iist kisminda bulunan alana excel belgesinin
yiiklenmesi iken diger yontem ise “Ekle” butonu kullanilarak her faturanin manuel girisinin yapilmasidir. Excel dokiimani eklenip tabloya yansimasi

saglandiktan sonra da manuel ekleme yapmak miimkiindiir.

UYARI: Fatura numarasi en fazla 16 karakter, fatura serisi ise en fazla 5 karakter olarak girilmelidir. Belgenin e-Belge olmas1 halinde fatura serisi

alaninin bos birakilmasi gerekmektedir.
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Miikellefin Kargit incelemeye Konu Olan
Faturalanna iliskin Bilgiler

£-ymm

Tabloda; Faturanin Tarihi, Faturanin Serisi, Faturanin Numarasi, Faturanin Tutar1 (TL) ve

(D fohea i e, el ot et el ol bl ccion s KDV (TL) alanlar karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan

gerekmektedir.

dolduracaktir. Diger kisimlar ise nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan

Faturanin Tarihi

( o) S e . . o .

B— doldurulacagi igin veri girisine izin verilmeyecek ve pasif olarak goruntilenecektir.

( J

Foturanin Tutan (11} xow(n)

e e — m Onaylama yapildiktan ve veriler tabloya yansidiktan sonra
St et G g satir bazinda “Islem Yap” meniisiinden faturalara iliskin
e e Duzenle diizenleme ve silme islemi yapilmas1 miimkiindiir.

- sil

( ) TR

Girilen tiim satirlarin hepsi silinmek isteniyorsa tablonun sag altinda bulunan “Tiimiinii Temizle” butonu kullanilmalidir.
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ADIM 6: Karsit inceleme Tutanagina Konu Dénemde/Donemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Cahsan Kisi
Sayilari

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Olusgtur

Ty

(i) Buodmda yer alan Kargit incelemeye Konu Dénemde/Donemierde Makellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Galisan Kigi Sayilan tablosunun kargit inceleme tutanagina cevap verecek olan mikellef tarafindan doldurulmasi gerekmektedir.

o Adim 1 @ ram: @ rams °Ad|m4 @ rams @ rams @ ramv @ rams @ ramse @ ramiwo

Karsit incelemeye Konu Dénemde/Dénemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Galisan Kisi Sayilar

Dénem Galisan isgl Sayisi Beyannamenin Verildigi Vergi Daires]
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ADIM 7: Onceki Dénem ve Ilgili Donem KDV Beyan Bilgileri

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Olustur

'O

(i) Buadmda yer alan Onceki Dénem ve ilgili Dénem KDV Beyan Bilgileri tablosunun kargit inceleme tutanagina cevap verecek olan muokellef torafindan dolduruimas: gerekmektedir.

°Ad\m'| °Adlm2 °Adlm3 °Ad\m4 ° Adim 5 ° Adim &

. Adim 7 @ rams @ rams @ ramwo

Onceki Dénem ve ilgili Dénem KDV Beyan Bilgileri

Taslim ve Hizmet Ozel Matrah Sekiine -
= - - Odenmesi Gereken Sonraki Dénemea Tahakkuk Fisinin
Sira No Kargiifini Tegkil Eden | Tabi isl. Matr. Dahil KDV Matrahi Hesaplanan KDV liave Edilecek KDV Toplam KDV Indirirler Toplarmi
e T KDV Devraden KDV Numarasi
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ADIM 8:Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin Imalatcis1 Miikellef Hakkinda Bilgi

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Olugtur

CD Bu adimda yer alan Kargit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Mahin imulatqlsl Mokellef Haokkinda Bilgi tablesunun kargit inceleme tutanagina cevap verecek olan mokellef tarafindon dolduruimasi gerekmektedir.

o Adim 1 @ ram2 e Adim 3 @ 2ama @ 2ams @ 2ams @ 2am7 @ rams @ 2amse @ 2amio

Kargit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin imalatgisi Olan Mikellef Hakkinda Bilgiler

Adi Soyadlﬂnvum MIT,C, Kimlik Numaras: Bagh Bulundudu Sonayi Odasi Balga Tarihi Balga Numarasi
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ADIM 9: ilgili Dénemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar Hakkinda Bilgiler

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali
miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

ilgili Dénemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar Hakkinda Bilgiler

Ad Soyadi/Onvan 1 H Vergi/T.C. Kimilk Numaras: Bogh Oldugu Vergi Dairesi Eaturamin Tarihi Faturanin Serisi KDV Dahil Toplam Bedeli

ADIM 10

Bu adim, karsit inceleme tutanaginin PDF formatinda goriintiillendigi ve kaydetme isleminin yapildigi adimdir. “Kaydet” butonuna
basildiktan sonra karsit inceleme tutanagi “Gonderilen ve Cevap Alman Tutanaklar” kisminda “Taslak Halinde” durumundan “Onay
Bekliyor” durumuna gececektir. Eksik/hatali alanlarin bulunmasi kaydet isleminin yapilamamasina neden olur ve yazi taslak halinde kalmaya

devam eder. Eksik/hatal1 alanlarin bulunmasi durumunda bu alanlarin bulundugu adimlar kirmiz1 ve yaninda ¢arp1(X) isareti ile isaretlenecektir.

PDF formatinda goriintiilenen karsit inceleme tutanagi bu adimda bilgisayara indirilebilir, kaydedilebilir ve yazdirma islemi yapilabilir.
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Kaydetme islemi sonucunda yanda bulunan gorsel ekrana gelecek

olup, gorselin alt kisminda bulunan “Karsit inceleme Tutanaklarim”

butonu ile “Gonderilen ve Cevap Alman Tutanaklar” boélimine

Karsit inceleme tutanagi kaydedilme siireci basariyla tamamlanmistir. gec;is yapllabilecektir.

Yazinin karg! tarafa génderilebilmesi igin YMM tarafindan Génderilen ve Cevap Alinan yazilanm ekraninda Onaylama isleminin yapilmasi gerekmektedir.
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2-)GONDERILEN VE CEVAP ALINAN KARSIT INCELEME TUTANAKLARI

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum Son Diizenleme Baglangig Tarihi Son Diizenlerne Bitig Tarihi

[ - o) ( =)
=a] -

Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Kargit Incelarne Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti hnn!alem: ‘_:rﬁl:—m Nezdinde Kargit Son Dazenlame Son Dizenlemea
" = = p
Son Dizenlemsa Tarihi Onay Tar. Talep Edan YiM Talep Eden YMM Adi | Verilen Mikellef Verilen Mikellaf Adi \Okellaf Ack Sovadi Inceleme Yapilan Yapan Kulomel T.C. | Yopan Kullanic: Adi
VKN/TCKN Soyadi/Onvan VEN/TCKN Soyadi/Onvan [lnmm Milkellef VKNITCKN Kimlik Numaras: Soyadi/Onvan

1761212538802 23122025 Taslak Halinde ISLEMYAP | -
1764242252431 23123025 Pasite Gekilmis ISLEMYAP | +
1761821820213 1112.2025 10.12.2025 Cavap Bekliyor ISLEMYAP | +

Yeminli mali miisavir tarafindan olusturulan ve gonderilen karsit inceleme tutanaklari ile bu tutanaklara, nezdinde karsit inceleme yapilan

miikellef tarafindan verilen cevaplarin listelendigi boliimdiir.

Listenin Gist kisminda bulunan “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” alanlar1, listede gortnttilenmesi

istenen karsit inceleme tutanaklari igin filtre alanlaridir. Durum ve Son Diizenleme Baslangi¢/Bitis Tarihi alanlar1 birbirinden bagimsiz olarak da

caligmakta olup, secilen duruma veya girilen tarih araligina gore karsit inceleme tutanaklarinin listelenmesini saglamaktadir. Bu alanlara veri girisi

yapildiktan sonra agsagida bulunan tabloda listelenebilmesi i¢in B butonuna tiklanmas gerekmektedir.

Gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaklari ekraninda goriilecegi iizere her satirm sag tarafinda “Islem Yap” kutucugu

bulunmaktadir. Bu kutucuklar yardimiyla gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaklarinda satir bazinda diizenleme, silme, onaylama,

karsit inceleme tutanagir goruntiileme, karsit inceleme tutanagi cevabi gorintiileme ve iptal/pasif talebi gonderme gibi islemlerin yapilmasi
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mimkunddr. Gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaklarinin durum bilgisine gore tutanak ozelinde yapilabilecek islemler

degismektedir. Bu nedenle islem yap butonuna basildigi zaman her durum i¢in ayn1 fonksiyonlar islevsel olmayacaktir.

1-Gonderilen ve Cevap Alinan Karsit inceleme Tutanaklarna Iliskin Genel A¢iklamalar

Bu listeleme ekraninda yer alan tiim siitunlarin goriintiisii agagidaki ekran gorselinde goriildiigli gibidir. Her bir siitunun detayli agiklamasi

-
asagida yapilmistir.
Kargit Incelernea kargit Inceleme Tasdik Hizmati Tasdik Hizmet mﬁ:—;n Nezdinde Kargit Son Dizenleme Son DOzenleme
" = = p
Son Dizenlame Tarihi Onay Tar. Talep Edan YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Mikellet Verilan Mikellef Adi Makellet Ach Soyadi] Incelams Yapilan Yapan Kullaniels T.C. | Yapan Kullanie Adi
VKN/TCKN Soyadi/Onvani VKN /TCKN Soyadi/Onvani m Milkellef VKN/TCKN Kimiik Numarasi Soyadi/Onvani

- Islem ID: Islem ID, numerik olarak sistem tarafindan verilen ve e-YMM Tasdik Raporlarina ek yapilmasi esnasinda kullanilacak olan ID

numarasi olup, bu alana miidahale miimkiin degildir. Karsit inceleme tutanagi olusturulmaya baglandigi anda sistem tarafindan otomatik
olarak verilen igslem ID, karsit inceleme tutanagi onaylanarak nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderildiginde, mukellefin
Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranina da ayni numara ile yansiyacaktir.

- Son Duzenleme Tarihi: Bu alan, olusturulan karsit inceleme tutanagi {izerinde en son yapilan iglemin tarihini ifade etmektedir.

- Onay Tarihi: Olusturulan karsit inceleme tutanaginin yeminli mali miisavir tarafindan onaylanma tarihini belirtmektedir.

- Durum: Gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaginin durumunun gosterildigi sttundur.

- Karsit Inceleme Talep Eden YMM VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagini diizenleyen yeminli mali miisavirin VKN/TCKN bilgisinin
bulundugu alandir.

- Karsit Inceleme Talep Eden YMM Adi Soyady/Unvani: Karsit inceleme tutanagmi diizenleyen yeminli mali miisavirin Adi

Soyadi/Unvant bilgisinin bulundugu alandir.

27



- Tasdik Hizmeti Verilen Mukellef VKN/TCKN: Yeminli mali misavir tarafindan tasdik hizmeti verilen mikellefin VKN/TCKN
bilgisinin bulundugu alandr.

- Tasdik Hizmeti Verilen Miikellef Ad1 Soyadi/Unvani: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen miikellefin Adi
Soyadi/Unvant bilgilerinin bulundugu alandir.

- Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellef Adi Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanaginin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme
yapilan miikellefin Ad1 Soyadi/Unvani bilgisinin oldugu alandir.

- Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellef VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagmin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme yapilan
mukellefin VKN/TCKN bilgisinin bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanic1 TC Kimlik Numarasi: Karsit inceleme tutanagina son islem yapan kullaniciya ait TCKN bilgisinin
bulundugu alandir.

- Son Duzenleme Yapan Kullanic1 Adi Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanagina son iglem yapan kullaniciya ait Ad1 Soyadi/Unvani

bilgisinin bulundugu alandur.

2-Gonderilen ve Cevap Ahnan Karsit inceleme Tutanaklarinin “Durum” Bilgisi

Gonderilen ve Cevap Alinan karsit inceleme tutanaklarinin durumlarina iliskin agiklamalar asagida yer almaktadir.
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Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum

| -

Taslak Halinde
Onay Bekliyor
Cevapland
Reddedildi

Cevap Bekliyor

Génderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor
Ganderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor

iptal Edildi

Pasife Cekilmig

# Taslak Halinde: Karsit inceleme tutanaginin olusturulmaya baslandigi, ancak onaylanmaya hazir hale gelmemis oldugu durumu ifade eder. Bu
durumda bulunan karsit inceleme tutanagi igin islem yap meniisiinden diizenleme, karsit inceleme tutanagi goriintiileme ve silme iglemleri
yapilabilecektir.

# Onay Bekliyor: Karsit inceleme tutanaginin olusturma isleminin sonlandigr 10. Adimda bulunan kaydet butonu ile yazidaki eksik/hatali
alanlardaki sorunlarin giderilmis oldugu ve onaylanmaya hazir oldugu durumu ifade etmektedir. Islem yap meniisiinden onaylama, diizenleme
ve karsit inceleme tutanag goriintiileme yapilabilecektir.

# Cevaplandi: GOnderilen karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan cevaplandigi anlamina gelmektedir.

Durum kismi cevaplandi olarak goériinen karsit inceleme tutanaklarinin iglem yap kisminda, karsit inceleme tutanagi, karsit inceleme tutanagi
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cevabi, karsit inceleme tutanagi 6nceki versiyonlarin ve tablolarin goriintiilenmesi miimkiindiir. Ayn1 zamanda durumu, cevaplandi olarak
gorintulenen karsit inceleme tutanagi icin iptal ve pasif talebi gonderilebilecektir.

Reddedildi: GoOnderilen karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan reddedilmis oldugunu ifade
etmektedir. Bu alanda “Reddedildi” yazisinin iizerine gelindiginde mikellefin reddetme islemini yaparken girmis oldugu agiklama
gorintulenebilecektir. Reddetme islemi, karsit inceleme tutanaginin ilk defa gonderildigi durumda yapilabilecek olup, karsit inceleme tutanagi
miikellef tarafindan onaylandiktan sonra miimkiin olmayacaktir. Onaylandiktan sonraki asamalarda diizeltmeler i¢in, pasif talebi veya cevap
verilmesinden vazgecilmesi durumunda iptal talebi yapilabilecektir.

Cevap Bekliyor: Karsit inceleme tutanaginin nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderilmis oldugunu ve karsi tarafin cevabinin
heniiz gelmemis oldugunu ifade etmektedir. “Onay Bekliyor” durumunda olan tutanak onaylandiktan sonra “Cevap Bekliyor” durumunda
goruntulenecektir. Durumu cevap bekliyor olan karsit inceleme tutanaklarinin islem yap meniisiinden goriintiilenmesi yapilabilecektir.
Gonderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe onaylanarak génderilmis olan karsit inceleme tutanag
i¢in yeminli mali miigavir tarafindan iptal talebinde bulunuldugunu ve talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.

Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe onaylanarak gonderilmis olan karsit inceleme tutanagi
icin yeminli mali miisavir tarafindan pasif talebinde bulunuldugunu ve talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.

Gelen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan gonderilmis iptal talebinin bulundugunu ifade
etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden iptal talebini onaylama veya reddetme seklinde cevap verilebilir.

Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan gonderilmis pasif talebinin bulundugunu ifade
etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden pasif talebini onaylama veya reddetme seklinde cevap verilebilir.

Iptal Edildi: Karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef veya yeminli mali miisavir tarafindan iptal edildigini ifade
etmektedir.

Pasife Cekilmis: Karsit inceleme tutanaginin durumunun pasife ¢ekilmis olarak goriintiileniyor olmasi, yeminli mali miisavirin islem yap

meniisiinden tekrar diizenleme yapmasi gerektigini ifade etmektedir.
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Onemli: Karsit inceleme tutanaklari igin pasif talebi veya bu talebin onayi, kim tarafindan yapilmis olursa olsun tutanagin yeniden
diizenlenmesi, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavirler tarafindan yapilacaktir. Bu nedenle karsit inceleme tutanaklart,
pasif talebinin onaylanmasindan sonra yeminli mali miisavirin ekraninda “pasife ¢ekilmis”, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin

ekraninda ise “karsit inceleme talep eden tarafindan diizenleniyor” olarak goriintilenecektir.

3-)KARSIT iINCELEME TUTANAGININ YEMINLi MALi MUSAVIR TASDiK RAPORLARINA EKLENMESI

Onaylanan karsit inceleme tutanaklar1 yeminli mali miisavirler tarafindan Tam Tasdik Raporlar1 ve KDV ladesi Tasdik Raporlarina ek

yapilabilecektir. Durumu “cevaplandi” olmayan karsit inceleme tutanaklarinin rapora eklenmesi miimkiin degildir.

Karsit inceleme tutanaginin rapora eklenmesi asagida maddeler halinde sirasiyla anlatilmaktadir.

1. E-YMM Tasdik Raporlarina giris yapildiktan sonra karsit incelemenin eklenecegi raporun igine girilmesi gerekmektedir. Raporun igine

girildikten sonra sag {ist kissmda bulunan “Karsit Inceleme Tutanaklari/Teyit Yazilari(Rapor Ekleri)” kismina tiklanmas1 gerekmektedir.

Rapor Goriintiilleme

Belge Ekleme (Rapor Ekleri)

@ Karsit inceleme Tutanaklan/Teyit Yazilan (Rapor Ekleri) ¢

2. Bu kisma tiklandiktan sonra ekranda yeni bir pencere agilacaktir. Bu pencerede yer alan “Islem ID” kismina eklenmek istenen karsit
inceleme tutanagina ait sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmus olan numaranin girilmesi ve ardindan “Belge Getir/Ekle”

butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.
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Rapora Karsit inceleme Tutanag/Teyit Yazisi Ekle ve Gériintiile

Yikleme Zamani Islem ID Belge Islemleri

& < Sayfa 1 71 > 2

islemn Id : [ —— Belge Getir / Ekle

3. Onaylanmus bir karsit inceleme tutanagi ID numarasinin girilmesi durumunda ekranda “Belge Ekleme Islemi Basarili” seklinde geri

bildirim yapilacaktir.

Basanh x

- Bel, Ekleme islemi basaril.
LV B= E =

Tamam

4. “Basarili” olarak ekranda goriintiilenen kutucuk “Tamam” butonuyla kapatildiginda karsit inceleme tutanaginin yiiklenmesi
tamamlanmus olacaktir. Bu asamada eklenen karsit inceleme tutanaginin Islem ID ve yiikleme zamam ekranda goriintiilenecektir. Belge
islemleri kisminda yer alan simgelerden de anlagilacag: iizere belgenin bilgisayara indirilmesi ve eklenen belgenin ekler kismindan

kaldirilmasi/silinmesi miimkiin olacaktir.
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Rapora Karsit incelermne Tutanag/ Teyit Yazisi Ekle ve Goriintiile

Yikleme Zamarm islem 1D Belge islemleri
12/09/2025 10:38:34 1752837547519 B I
1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1
R < Sayfa 1 /1 > b3

islem Id : Belge Getir / Ekle

5. Heniiz onaylanmamis olan karsit inceleme tutanaklari ile bir kez onaylanmakla birlikte an itibariyle pasifte bulunan veya iptal edilmis
olan tutanaklara ait Islem ID numarasinin rapora eklenmeye calisilmasi durumunda asagida bulunan hata mesaji ekranda

goruntilenecektir.

Sorgulanan tutanak onaylh olmadigindan rapora

Tamam
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6. Islem ID kismina girilen numaranin herhangi bir karsit inceleme tutanagina ait olmamasi ve tamamen yanlis bir girisin yapilmasi

durumunda asagida gorselde bulunan hata mesaj1 verilecektir.

ﬂ 132421 islem ID'li tutanak bulunamadi.

Tamam
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B-)KARSIT INCELEME TUTANAGI MUKELLEF EKRANI

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanaklari, nezdinde karsit inceleme yapilan mukellef
tarafindan cevaplanmak iizere, miikellefin Dijital Vergi Dairesindeki ekranlarina yansitilacaktir. Mukellef tarafindan https://dijital.gib.gov.tr/
adresi tlizerinden Dijital Vergi Dairesine kullanict kodu ve sifre kullanilarak giris yapilmasi gerekmektedir. Miikellefin karsit inceleme
tutanaklarma iliskin islemlerini yapabilmesi i¢in, sol meniide “Bildirimlerim” kisminda bulunan “Gelen Karsit Inceleme Tutanaklarim” ifadesine

tiklayarak ekrana gelen yonlendirme kutucugunu onaylamasi gerekmektedir.

DIJITAL
VERGI
DAIRESI

Bilgilerim >

@ Risk Analiz Bilgilerim >
[l Mali Bilgilerim >
= 0deme ve Borg islemleri >
g| Yapilandirma ve Tecil islemleri >
B2 eebligat

@ Ortaklik islemleri

E Dilekgelerim

| D Bildirimlerim
Bildirimlerim

Basvuru Formlanm
B Gelen Karsit inceleme Tutanaklarim <:: Olusturdugum Bildirimler

OKC Islemleri Yeni Bildirim Olustur
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Yonlendirme onaylandiktan sonra asagida bulunan ekran goriintiisiiniin yer aldig1 ekrana gecis yapilacaktir.

Kargit inceleme Tutanagi Cevap

(i) Bu sayfada gelen kargit inceleme tutanaklanm gérantileyebilir, karsit inceleme tutanagina istinaden cevap olugturabilirsiniz

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baglangig Tarihi Son Diizenleme Bitig Tarihi

( I o] ( =)
T )

Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dizenleme Yapan | Son Diizenleme Yapan
o Kargit Inceleme Tal g J] =
Iglem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. lep Eden YMM Adi Soyadif Tosdik Hizmel Verlien Mikellef Adi Soyadi] Inceleme Yapilan Inceleme Yapilan Kullaniei T.C. Kimiik Kullaniel Adi Seyadi|
Eden YhM VKN/TCKN Miikellef VIKN/TCKN Makellef Ach Soyod] =
Onvomi Onvar Fro— Mitkellet VICN/TCKN Numaras Onvan

ISLEM YAP |

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan gonderilen karsit inceleme tutanaklari ile bu tutanaklara, nezdinde karsit inceleme

yapilan miikellef tarafindan verilen cevaplarin listelendigi bolimdiir.

Listenin st kisminda bulunan “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” alanlar listede gorintilenmesi
istenen karsit inceleme tutanaklari i¢in filtre alanlaridir. Durum ve Son Diizenleme Baslangi¢/Bitis Tarihi alanlar1 birbirinden bagimsiz olarak da

calismakta olup, se¢ilen duruma veya girilen tarih araligina gore karsit inceleme tutanaklarinin listelenmesini saglamaktadir. Bu alanlara veri girisi

yapildiktan sonra asagida bulunan tabloda listelenebilmesi igin B butonuna tiklanmast gerekmektedir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekraninda goriilecegi iizere her satirin sag tarafinda “islem Yap” kutucugu bulunmaktadir. Bu kutucuklar
yardimiyla gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinda satir bazinda diizenleme, reddetme, onaylama, karsit inceleme tutanagi cevabi
olusturma, karsit inceleme tutanagi gorintiileme, karsit inceleme tutanagi cevabi goriuntileme ve iptal/pasif talebi gonderme gibi islemlerin
yapilmas1 miimkiindiir. Gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarmin durum bilgisine gore tutanak 6zelinde yapilabilecek islemler

degismektedir. Bu nedenle islem yap butonuna basildigi zaman her durum i¢in ayn1 fonksiyonlar islevsel olmayacaktir.

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan onaylanan yazi, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin “Gelen ve Cevap
Verilen Tutanaklar” kisminda “Cevap Bekliyor” olarak goruntiilenecektir. Miikellefin kendisine gelen karsit inceleme tutanagina cevap

verebilmesi icin “Islem Yap” meniisiinden “Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur” segenegini segmesi gerekmektedir.

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Diizenleme Baglangig Tarihi Son Diizenleme Bitig Tarihi

( - o) )

e (D

. Nazdinde Kargit
Kargt incaleme Talep Kargit incelerne Talep Tasdik Hizmeti Verillen Tasdik Hizmati Verilen incalems Yapion Nazdinde Kargit ‘Son Dzenleme Yapan ( Son Ddzenleme Yapan
§ P as
Son Diizenleme Tarihi Onay Tar. Durum Eden YMM VENJTCKN Eden YMM Ach So yadi/ T e Mdkellef Adi Soyadi/ T et incaleme Vapllun Kullanic: T.C. Kimlik Kullaric: Adi Soyad/
Onvam Onvam Oovam Miikellef VKN/TCKN Numaras: Onwanm

CENGIZHAN

1764242292431 2811.2025 L‘.E\mp Bakliyor 8400210151 HAYDAR TERCANLI 4920348334 = ERKAN OZTURK 7100452269
KALINSAZLIOGLU

Kargit inceleme

:> Tutanag

Cevabi Olugtur

Kargit inceleme
Tutanagi
Goruntule

Reddet

Cevap olusturulmaya baslandig1 anda tutanagin durumu artik taslak halinde olarak goriintiilenir ve taslak halinde bulunan yazinin cevaplanmasina

“Islem Yap” meniisiinden “Diizenle” segenegi ile devam edilmesi gerekir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar
Durum Son Dazenleme Baglangig Tarihi Son DUzenlema Bitig Tarihi
\. 1 o) | =)

R

. Nezdinde Karsit
Kargtt Incaleme Talep Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Tasdik Hizmeti Verilen in’c:lonm: 'r:;n;un Nezdinde Kargit Son Dlzenleme Yapan ( Son Ddzenleme Yapan
§7_ Incelems Yopilan
I D ‘Son Dazenleme Tarihi O T Eden YMM Adi Soyadi Makellef Adi Soyad incal Yapil Kullanici T.C. Kimlik Kull Adh Soyad
iglem ID on DOzenlemne Ta Onay Tar. Fden VMM VKN/TCIN | 20 i Soyad/ Mikallef VKN/TCKN Mkellef Adi Soya /. T nceleme ap\ lan ullanic mi Kullanici Ach Soyad/
Onvan Onvani ﬁnuuru Makellef VKN/TCKN Numarasi Onwan

CENGIZHAN
1764242292431 23122025 Tu;luk Halinde 8400210151 HAYDAR TERCANLI 4820348334 o ERRER (1 RREE 7100482268 65212241788 ERKAN OZTURK

KALINSAZLIOGLU

Kargit inceleme
Tutanad:
Gorantile

Kargit inceleme
Cevap Yazisi
Goruntule

Reddet

Karsit inceleme tutanagi cevabi olusturulmaya baslandiginda, ilk asamada ekranda 1.Adim goriintiilenir, ancak her zaman istenilen adima gegis
yapilarak diizenlemeye devam edilebilir. Veri girisi, adim sirasiyla yapilmak zorunda olmadigindan, istenilen adimdaki bilgiler girilerek taslak kaydet

butonuyla diger adimlara giris yapilmaya devam edilebilecektir. 10. Adimda kaydetme islemi yapildiktan sonra tutanak onaylanmaya hazir hale gelir.

Her bir adimda zorunlu olarak doldurulmasi gereken alanlar bulunmaktadir. Bu alanlarin bos birakilmasi veya uygun sekilde doldurulmadan bir

sonraki adima gegilmesi durumunda, hata olan adim kirmizi olarak goriintiilenecek ve sol kisimlarinda kirmizi (X) ¢arpi isareti belirecektir.

Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur

@- Miikellefin ortaklik bilgileri tablosunun, kargit inceleme tutanagina cevap verecek olan mikellsf tarafindan doldurulmas gerekmektedir. Yabane ortak olmasi durumunda Vergif T.C. Kimlik Numarasi alanina “INNNTNI" girigi yapiimasi ve Agiklama alaninda Yobane! Ortak oldugunun belirtiimesi gerekmektedir.

@ 2am 0 Adim 2 @ 2ams @ rama @ rams @ rams @ ram7 @ rams @ rams @ rami0
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Kirmizi olan adima geri doniildiigiinde hatanin oldugu alanlar kirmizi renkte gosterilecektir. Bu alanlardaki hata/eksiklik giderildikten sonra

adimlarda bulunan (X) isareti ve kirmizi renkte yazilar goriintiilenmeyecektir.

Telelon Murmoras:

[ runiu alandir ] [ ]

Telefon Numaras: zorunlu alandir

1-)KARSIT INCELEME TUTANAGININ CEVAPLANMASI ADIMLARI

ADIM 1

Karsgit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur

(D Bu adimda, kargit inceleme tutanagina iligkin sayi ve konu alanlannin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alani, kargit inceleme tutanag onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktr.

@ raim: @ 2am2 @ rams @ rama @ 2dims @ 2ams @ 2am? @ rams @ rams @ ~ami0

Karsgit Cevap Yazisi

Tarih

E §

Say
YMM-127
Konu

3568 Sayill SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hokOmlerince duzenlenen kargit cevap tutanagidir,
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Bu adim, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan tutanaga verilecek olan sayi, veri girisinin ihtiyari oldugu konu ve karsit inceleme
tutanaginin onaylanmasindan sonra sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga yansitilan tarih alanlarindan olusmaktadir. Sayi, miikellefin kendisi
tarafindan verilecektir. Tarih kismina manuel giris yapilamayacak olup, tutanagin onaylandig: tarih, sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga

yansitilacaktir.

Konu kisminda, “3568 Sayih SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hiikiimlerince diizenlenen Kkarsit inceleme tutanagidir.” ibaresi
sistem tarafindan otomatik olarak getirilecek olup mukellef, {izerinde degisiklik yapabilecektir. Say1 ve konu alanlarinin doldurulmasi zorunludur. Bu
alanlar bos birakildig: takdirde 1. Adim tamamlanmamis olacak ve sistemin uyari vermesine sebep olacaktir. Ekranin alt kisminda bulunan “Taslak

Kaydet” ile kaydedilerek sonraki adimlara gegis yapilir.

ADIM 2
Bu adimda 5 ayr1 tablo bulunur. Bu tablolardan, Karsit incelemeyi Yapan Yeminli Mali Miisavir Bilgileri, Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin
Bilgileri, Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV iadesi Tasdik Dénemi Sézlesmesi Bilgileri ve Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Tam Tasdik

Donemi Sozlesmesi Bilgileri karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan doldurularak gonderildigi i¢in bu alanlara mudahale

edilemeyecektir. Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri tablosunda ise Adi Soyadi/Unvani ile Vergi/TC Kimlik Numarast alanlar

yeminli mali miisavirin karsit inceleme tutanagini olustururken girmis oldugu veriler olup bu kisimlarda degisiklik yapilamayacaktir. Tabloda
bulunan Vergi Dairesi, Telefon Numarasi ve Adres bilgileri vergi dairesi sicil kayitlar1 esas alinarak tabloya yansitilacak olup, yanlislik oldugu

diisiiniilityorsa diizeltilebilecektir.
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Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri

Adi soyad | Gnvani: Vergi/T.C. Kimlik Numaras::

ADIM 3:Miikellefin Ortakhik Bilgileri

Miikellefin ortaklik bilgileri tablosu, miikellef tarafindan ortaklik bilgilerinin girilmesi gereken tablodur. Tabloya %10°un altindaki ortakhik

bilgisinin girilmesi zorunlu degildir.

Muikellefin Ortaklik Bilgileri

ng Tabloyu Excelo Aktar

“ R B E e S o

UYARI: Tablonun, sadece Adi Soyadi/Unvani alanina veri girisi yapilarak diger kisimlar bos birakilacak ise “Ag¢iklama” alaninin zorunlu
olarak doldurulmasi gerekmektedir. Yabanci ortak olmasi veya vergi kimlik numarasinin bulunmamasi halinde Vergi/TC Kimlik Numarasi
alanma “1111111111” seklinde giris yapilmasi ve bu durumun ac¢iklama boliimiinde belirtilmesi gerekmektedir. Yabanci ortak olmasi

durumunda pay oraninin belirtilmesi zorunludur.
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UYARI: Vergi kimlik numaras: siitununa 10 karakterden fazla rakam
@ Sira No 1 - Vergi Kimlik Numaras dejeri maksimum 10 karakter olmakidir Pay Orani 100den blylk olamaz. .. . e . .
girilmesi ve pay oraninin %100’ ge¢cmesi durumunda goérselde bulunan

uyar1 mesaji aliacaktir.

ONEMLI: Ortaklik bilgilerine ait tablonun, karsit inceleme tutanagimn cevaplanma tarihi_itibariyle meveut ortaklik yapisimin g6z

ontinde bulundurularak doldurulmasi gerekmektedir.

ADIM 4:Miikellefin Yasal Defterlerine iliskin Bilgiler

Miikellefin Yasal Defterlerine Iliskin Bilgiler tablosunun tamami miikellef tarafindan doldurulacaktir. Kendisine ait defter bilgilerinin girisi
icin tablonun sag alt kisminda bulunan “ekle” butonunun kullanilmasi gerekmektedir. Ekle butonuna basilmasi ile agilan ekranda defter turi
secilecek ve bu deftere ait bilgilerin girilmesi gerekecektir. Birden fazla defter bilgisinin girilmesi gerekiyorsa yapilan islemin tekrarlanmasi
gerekmektedir. Tabloya en az bir defter bilgisinin girilmesi zorunludur. Defter nev’i slitununa veri girisi yapilmissa ilgili deftere ait diger alanlarin
da doldurulmas1 zorunludur. Tabloya eklenen bilgilerin yeniden diizenlenmesi veya satir bazinda silinebilmesi icin “Islem Yap” kisminm

kullanilmasi gerekmektedir.
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Miikellefin Yasal Defterlere iligkin Bilgileri

ng Tabloyu Excele Aktar

Tasdik Numarasi | Berat
“ e R T . e . -

YEVMIYE DEFTERI 012024 12.2024 ILNOTER 01.01.2024 54857854122 IGLEM YAP |

Sayfa bogino satrsoyis: 6 = Toplam | veriden 1. vari gésteriliyor. 0

Fae

ONEMLI: 45 Sira No’lu SM, SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligi uyarinca, karsit inceleme tutanagi cevabinin diizenlendigi tarih

itibariyla ilgili doneme ait berat ve defter dosyalarinin, 1 Sira No’lu Elektronik Defter Genel Tebliginde belirlenen siirenin dolmamis olmasi

nedeniyle e-Defter sistemine heniiz yiiklenmemesi durumunda “Aciklama” kismina; “Mukellef e-Defter uygulamasina dahil olup ilgili déneme

iliskin e-Defter ve berat dosyasinin olusturulma ve imzalanmasi ile aym siirede Gelir idaresi Baskanhg Bilgi islem Sistemine yiiklenmesi

icin_ilgili mevzuatta belirlenen siire is bu yaz tarihi _itibariyla_dolmadigindan, GiB sistemine viiklenmemistir.” ifadesinin yazilmasi

gerekmektedir.
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\) veRe] Miikellefin Yasal Defterlere iligkin Bilgileri

e @ ONEMLI: Defter Nev’inin “Defter Beyan Sistemi Defterleri” veya
| | “Diger” olarak tabloya eklenmesi durumunda “Defter Tiirii Aciklama”
sosangss ooner - alanina bilgi girisi yapmast zorunludur. Mikellefin e-Deftere tabi olmasi
[Dlifim 8 (Lo 8) durumunda Tasdik Numarasi/Berat Numarasi bolumine “Tekil No”

bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
[[ovoraoze =)

Tasdik Numarasi | Berat Numarasi

785

Agiklama

Defter TGrd Agiklama

L —

ADIM 5:Miikellefin Karsit incelemeye Konu Olan Faturalarina iliskin Bilgiler

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin karsit incelemeye konu olan faturalarina iliskin bilgiler tablosu, karsit incelemeyi yapan yeminli
mali misavir tarafindan, Faturanin Tarihi, Faturanin Serisi, Faturanin Numarasi, Faturanin Tutari(TL) ve KDV (TL) tutar siitunlar1 dolu olarak

gonderilmektedir. Mukellef, kendisine gelen karsit inceleme tutanaginda fatura bilgileri {izerinde degisiklik yapamayacaktir.
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Miikellefin Kargit incelemeye Konu Olan Faturalarina iligkin Bilgiler

TOPLAM FATURA TUTARI

+12.546,00

Sira No

Faturamin Tarihi

Eaturanin Serisi Faturann Numaras:

Eaturanin Tutan (TL)

ug Tabloyu Excele Aktar

TOPLAM KDV TUTARI

Odeme Sekli ve

KDV(TL) Sdemeva iliskin Bilgiler

Defter Kayit Tarihi

Yevmiye Numaras:

Hatali Satir Agiklama

DUSITAL
VERGI|
DAIRES|

Faturanin Tarihi

Faturanin Tutan (11)

Defter Kayit Tarihi

01012025 1245 45987

Miikellefin Kargitincelemeye Konu Olan
Faturalarina iligkin Bilgiler

ow(m)

Yevmiye Numaras!
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UYARI: “Odeme Sekli ve Odemeye iliskin Bilgiler” siitununda “Diger” secilmesi

durumunda “Ac¢iklama” alanina bilgi giriginin yapilmasi zorunludur.
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Miikellefin Kargit incelemeye Konu Olan
Faturalarina iligkin Bilgiler

DiJIiTAL
VERGI
DAIRES|

Faturanin Tarihi

Faturanin Tutar (TL) K.D.v(TL)

Defter Kayit Tarihi Yevmiye Numaras:
Sdeme ekl ve Gdemeye iliskin Bilgiler

Hatali Satir Agiklama

| FATURA MUKELLEFE AIT DEGH| |

Agiklama

ONEMLI: Tabloda dolu olan siitunlarin herhangi birinde hata oldugu
diisiiniiliiyorsa ve bu nedenle Defter Kayit Tarihi, Yevmiye Numarasi, Odeme
Sekli ve Odemeye Iliskin Bilgiler siitunlarina bilgi girisi yapilmayacaksa bu
durumda “Hatali Satir Aciklama” sttununa agiklama girilmesi zorunludur.
Hatali oldugu diisiiniilen fatura bilgilerinin yerine, mikellef tarafindan, fatura,
dogru bilgiler ile excel tablosu aracilifiyla veya ekle butonu kullanilarak
tabloya eklenebilecektir. Ayrica ilgili tabloya manuel olarak fatura

eklenebilecektir.

ADIM 6: Karsit inceleme Tutanagia Konu Dénemde/Donemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Cahsan Kisi

Sayilarn

Karsit incelemeye konu olan donem/dénemler itibariyle miikellefin muhtasar beyannamesinde beyan ettigi ¢alisan kisi sayis1 ve beyannamenin

hangi vergi dairesine verildigine iliskin bilgi girisinin yapildig: tablodur.
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Karsit incelemeye Konu Dénemde/Dénemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Galisan Kisi Sayilan

ng Tabloyu Excele Aktar

_ s _

Nezdinde karsit inceleme yapilan mikellefin muhtasar beyanname vermesi durumunda tablonun tiim siitunlarinin doldurulmasi zorunludur.

UYARI: Muhtasar beyannamenin 3’er aylik dénemler halinde verilmesi durumunda, tablodaki donem bilgisi alanina beyannamenin ilk
donemine ait bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Ornegin Ocak-Mart/2025 Muhtasar Beyannamesine iliskin veri girisinin yapilmak istenmesi

halinde baslangi¢c donemi olan 01/2025 olarak yazilmasi gerekmektedir.

ADIM 7:Onceki Dénem ve lgili Dénem KDV Beyan Bilgileri

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin incelemeye konu déonem ve Onceki doneme ait KDV beyannamesinde beyan ettigi bilgilerin

girildigi tablodur. Tiim siitunlarin doldurulmasi zorunludur.

Onceki Dénem ve ilgili Dénem KDV Beyan Bilgileri

Teslim ve Hizmet Ozal Matrah $ekiine Tabl
Danem Kargihfjin Tagidl Eden IsL matr. Dahil Oim. KDV Matrahi Hesaplanan KDV liove Edilecek KDV Toplam KDy Indirimier Toplami Bdenmes] Gareken xpy | 2200kl Ddneme Tahakluk Figinin Tarlh ve
Devreden KDV Numaras:

UYARI: KDV beyannamesinin 3’er aylik donemler halinde verilmesi durumunda, tablodaki donem bilgisi alanina beyannamenin ilk

donemine ait bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Ornegin Ocak-Mart/2025 KDV Beyannamesine iliskin veri girisinin yapilmak istenmesi halinde

baslangi¢ donemi olan 01/2025 olarak yazilmasi gerekmektedir.
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ADIM 8: Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Mahn imalatcis1 Miikellef Hakkinda Bilgi

Nezdinde karsit inceleme yapilan mikellefin karsit incelemeye konu faturada yer alan malin imalatcisi olmasi durumunda doldurulmasi

zorunlu olan tablodur. “Bagh Bulundugu Sanayi Odasi” bulunmamasi halinde bu alanin bos birakilmasi gerekmektedir.

Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin imalatgis: Olan Mikellef Hakkinda Bilgiler

ng Tabloyu Excele Aktar

e e S e e e -

(

« Sanayi Sicil Belgesi

ONEMLI: Belge tiriiniin “Diger” secilmesi durumunda

“Aciklama” alanina veri girisi zorunludur.

Ciftgi Kayit Belgesi
Gida Igletmesi Kayit Belgesi

Isletme Onay Belgesi (Uretici Belgesi)

Didjer ¢
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ADIM 9: ilgili Dénemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar Hakkinda Bilgiler

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan satilan mallarin tedarik edildigi firmalara ait bilgilerin girildigi tablodur. Mukellefin

ilgili ddnem/dénemlerde sadece hizmet faturasinin bulunmasi vb. durumlarda tabloya veri girisi yapilmasi zorunlu degildir.

& Veri girisinin yapilmak istenmesi durumunda tiim siitunlarin doldurulmasi zorunludur.

& Tedarik edilen mallarin ithal edilmesi durumunda vergi kimlik numarasi alanma “1111111111” seklinde giris yapilmasi gerekmektedir.

iigili D6nemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar

g Tabloyu Excele Aktar

KDV Danil Toplarm Bl n

_ R e e e - = R -

ADIM 10

Bu adim, karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin PDF formatinda goriintiilendigi ve kaydetme isleminin yapildigr adimdir. “Kaydet”
butonuna basildiktan sonra cevap yazis1 “Gelen ve Cevap Verilen Karsit inceleme Tutanaklar1” kisminda “Onay Bekliyor” durumuna
gececektir. Eksik/hatal1 alanlarin bulunmasi kaydet igleminin yapilamamasina neden olur ve yaz1 taslak halinde kalmaya devam eder.

Eksik/hatal1 alanlarin bulunmasi durumunda bu alanlarin bulundugu adimlar kirmizi ve yaninda ¢arpi (X) isareti ile isaretlenerek “Adimlarda

hata bulunmaktadir. Kaydetmek icin liitfen hatalar1 diizeltiniz” seklinde uyar1 mesaji verilecektir.
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Kirmizi yazilan adimlardaki hata ya da eksikliklerin giderilmesi

ile birlikte kaydet islemi tamamlanabilir. Sorunsuz sekilde kaydedilen

karsit inceleme tutanagi cevap yazisi yandaki gorselde goriilecegi tlizere
“Karsit inceleme tutanagl cevap yaziniz basariyla kaydedilmistir.”

ibaresi ile belirtilecektir. Gorselin alt kisminda bulunan “Karsit inceleme

Kargitinceleme tutanagi cevap yazisi basariyla kaydedilmigtir. Tutanaklar1” kismina tiklandiginda “Gelen ve Cevap Karsit Inceleme
Yazinin enay islemi Gelen ve Cevap Verilen Kargit inceleme Tutanaklar ekranindan gergeklestirebilecektir. .
Tutanaklar1” kismina gegis yapilacaktir.

PDF formatinda goriintiilenen karsit inceleme tutanagi cevap yazisi bu adimda bilgisayara indirilebilir, kaydedilebilir ve yazdirma islemi

yapilabilir.
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2-)GELEN VE CEVAP VERILEN KARSIT INCELEME TUTANAKLARI

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son bizenleme Baglangig Tarihi Son Dizenlems Bitis Tarini

J B ( =)
)

Nezdinde Kargit
kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dizenleme Yapan Son Dilzenleme Yapan
" Karsit Inceleme Taley g Tosdik Hizmet! Varile: Inceleme Yapilo: =
Islem ID Son Dizenleme Tarihi Onay Tar. arsit nce ame Td'en Eden YMM Ad) Soyadi| = e Mikellet Adi Soyadi] e Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullanics Adi Soyadif
Edien YMM VKN/TCKN Makellef VKN/TCKN Makellef Aci Soyadi] =
Onvam Onvan Fr— Miikellef VKN/TCKN Numaras: Onwar

ISLEM YAP \

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavirler tarafindan nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderilen karsit inceleme tutanaklari

ile bu tutanaklara miikellef tarafindan verilen cevaplarin listelendigi bolimdiir.

Listenin iist kisminda bulunan “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” alanlarindan listede
goriintlilenmesi istenen karsit inceleme tutanaklari i¢in filtre alanlaridir. Durum ve Son Diizenleme Baslangic/Bitis Tarihi alanlar1 birbirinden

bagimsiz da calismakta olup, segilen duruma veya girilen tarih aralifina gore karsit inceleme tutanaklarinin listelenmesini saglamaktadir. Bu

alanlara veri girisi yapildiktan sonra asagida bulunan tabloda listelenebilmesi i¢in B butonuna tiklanmast gerekmektedir.

Gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklar1 ekraninda gériilecegi iizere her satirm sag tarafinda “islem Yap” kutucugu bulunmaktadir.
Bu kutucuklar yardimiyla gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinda satir bazinda diizenleme, silme, onaylama, karsit inceleme tutanagi

goruntileme, karsit inceleme tutanagi cevabi goruntileme ve iptal/pasif talebi génderme gibi islemlerin yapilmas: miimkiindiir. Gelen ve cevap
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verilen karsit inceleme tutanaklarmin durum bilgisine gére tutanak 6zelinde yapilabilecek islemler degismektedir. Bu nedenle islem yap butonuna

basildig1 zaman her durum i¢in ayn1 fonksiyonlar iglevsel olmayacaktir.

1- Gelen ve Cevap Verilen Karsit inceleme Tutanaklarina Iliskin Genel A¢iklamalar
Bu listeleme ekraninda yer alan tiim siitunlarin goriintiisii agagidaki ekran gorselinde goriildiigli gibidir. Her bir siitunun detayli agiklamasi

asagida yapilmistir.

Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmetl Verilen Merdinde Kargit Son Dizenleme Yapan Son Dilzenlems Yapan
i irgit Incel p E = o it
Iglem ID Son Dizenleme Tarihi Onay Tar. Kargtt inceleme Talep Eden YMM Ad Soyad Taedik Hizmet! Verllon Milkallet Ach Soyad] Inceleme Yapilan Inceleme Yapilan Kullanic: T.C. Kimiike Kullanic Adi Soyadi,
Eden YMM VKN[TCKN Muikellef VKN/TCKN Makellet Adi Soyodi/ = o
Onvani Onvan o) Mikellef VKN/TCKN Numarasi Onvam

- lIslem ID: islem ID, numerik olarak sistem tarafindan verilen ve e-YMM Tasdik Raporlarina ek yapilmasi esnasinda kullanilacak olan

ID numarasi olup, bu alana miidahale miimkiin degildir. Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan tutanak olusturulmaya
baslandig1 anda sistem tarafindan otomatik olarak verilen islem ID, karsit inceleme tutanagi onaylanarak nezdinde karsit inceleme yapilan
mikellefe gonderildiginde, mikellefin Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranina da ayni numara ile yansimis olacaktir.

- Son Duzenleme Tarihi: Bu alan, karsit inceleme tutanagi cevabi olustururken iizerinde en son yapilan islemin tarihini ifade etmektedir.

- Onay Tarihi: Miikellef tarafindan olusturulan karsit inceleme tutanagi cevabinin onaylanma tarihini belirtmektedir.

- Durum: Gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinin durumlariin gésterildigi sutundur.

- Karsit Inceleme Talep Eden YMM VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagini diizenleyen yeminli mali miisavirin VKN/TCKN
bilgisinin bulundugu alandir.

- Karsit inceleme Talep Eden YMM Adi Soyadi/Unvam: Karsit inceleme tutanagini diizenleyen yeminli mali miisavirin Adi
Soyadi/Unvani bilgisinin bulundugu alandir.

- Tasdik Hizmeti Verilen Mukellef VKN/TCKN: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen mukellefin VKN/TCKN

bilgisinin bulundugu alandir.
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- Tasdik Hizmeti Verilen Miikellef Ad1 Soyadi/Unvani: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen miikellefin Adi
Soyadi/Unvani bilgilerinin bulundugu alandir.

- Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellef Ad1 Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanaginin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme
yapilan miikellefin Adi1 Soyadi/Unvani bilgisinin oldugu alandir.

- Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellef VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagmin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme yapilan
mukellefin VKN/TCKN bilgisinin bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanici TC Kimlik Numarasi: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisina son islem yapan kullaniciya ait
TCKN bilgisinin bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanict Ad1 Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisina son islem yapan kullaniciya ait Adi

Soyadi/Unvani bilgisinin bulundugu alandir.

2-Gelen ve Cevap Verilen Karsit inceleme Tutanaklarimin “Durum” Bilgisi

Gelen ve Cevap Verilen Karsit Inceleme Tutanaklarinin “Durum” bilgisine iliskin agiklamalar asagida yer almaktadir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum

Taslak Halinde

Onay Bekliyor

Cevapland

rReddedildi

Cevap Bekliyor

Gonderilen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor

Iptal Edildi

Pasife Cekilmis

Karsit inceleme Talep Eden Tarafindan Diizenleniyor

# Taslak Halinde: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin olusturulmaya baslandigi, ancak onaylanmaya hazir hale gelmemis oldugu durumu
ifade eder. Bu durumda bulunan karsit inceleme tutanagi i¢in islem yap meniisiinden diizenleme, karsit inceleme tutanagi goriintilleme, kargit
inceleme cevap yazisi1 goriintiileme ve reddet islemleri yapilabilecektir.

# Onay Bekliyor: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin olusturma isleminin sonlandigr 10. Adimda bulunan kaydet butonu ile yazidaki
eksik/hatali alanlardaki sorunlarin giderilmis oldugu ve onaylanmaya hazir oldugu durumu ifade etmektedir. Islem yap mentstinden onaylama,
dizenleme, karsit inceleme tutanagi goriintiileme, karsit inceleme cevap yazisi goriintiileme ve dnceki versiyonlari goriintiileme yapilabilecektir.

# Cevaplandi: Miikellefin kendisine gonderilen karsit inceleme tutanagini cevaplandirmis oldugunu ifade etmektedir. Durum kismi1 cevaplandi

olarak goriinen karsit inceleme tutanaklarinin islem yap kisminda, karsit inceleme tutanagi, karsit inceleme tutanagi cevabi, karsit inceleme
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tutana@1 6nceki versiyonlarin ve tablolarin goriintiilenmesi miimkiindiir. Ayn1 zamanda durumu, cevaplandi olarak gorintilenen karsit inceleme
tutanagi cevabi igin mikellef tarafindan iptal ve pasif talebi gonderilebilecektir.

Reddedildi: GoOnderilen karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan reddedilmis oldugunu ifade
etmektedir. Bu alanda “Reddedildi” yazisinin iizerine gelindiginde mikellefin reddetme islemini yaparken girmis oldugu agiklama
gorintulenebilecektir. Reddetme islemi, karsit inceleme tutanaginin ilk defa gonderildigi durumda yapilabilecek olup, karsit inceleme tutanagi
bir kez onaylandiktan sonra miimkiin olmayacaktir. Onaylandiktan sonraki agamalarda diizeltmeler i¢in pasif talebi ve cevap verilmesinden
vazgecilmesi durumunda iptal talebi yapilabilecektir.

Cevap Bekliyor: Karsit inceleme tutanaginin nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderilmis oldugunu ve mikellefin cevap yazisini
olusturmaya heniiz baglamamis oldugunu ifade etmektedir. “Cevap Bekliyor” durumunda olan tutanak i¢in miikellef tarafindan cevap yazisi
olusturulmaya baslandiktan sonra durumu “Taslak Halinde” olarak gorunttlenecektir.

Gonderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin, karsit inceleme tutanagi cevap yazisi igin iptal talebi
gonderdigini ve yeminli mali miigavirin bu iptal talebi i¢in onaymin beklendigini, talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin, kargit inceleme tutanagi cevap yazist igin pasif talebi
gonderdigini ve yeminli mali miisavirin bu pasif talebi i¢in onayinin beklendigini, talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.

Gelen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Yeminli mali miisavir tarafindan gonderilen karsit inceleme tutanag: igin iptal talebinin gonderildigini ve
miikellefin bu iptal talebine cevabinin beklendigini ifade etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden iptal talebini onaylama veya reddetme
seklinde cevap verilebilir.

Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Yeminli mali miisavir tarafindan gonderilen karsit inceleme tutanagi igin pasif talebinin gonderildigini ve
mikellefin bu pasif talebine cevabinin beklendigini ifade etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden pasif talebini onaylama veya reddetme
seklinde cevap verilebilir.

Iptal Edildi: Karsit inceleme tutanaginin, karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir veya miikellefin kendisi tarafindan iptal edildigini

ifade etmektedir.
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# Karsit Inceleme Talep Eden Tarafindan Diizenleniyor: karsit inceleme tutanagmin pasife ¢ekilmis oldugunu ve tutanagi olusturan

yeminli mali miisavir tarafindan tekrar diizenleniyor oldugunu ifade etmektedir.

Onemli: Karsit inceleme tutanaklari igin pasif talebi veya bu talebin onay: kim tarafindan yapilmis olursa olsun tutanagin yeniden
diizenlenmesi, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan yapilacaktir. Bu nedenle karsit inceleme tutanaklari,
pasif talebinin onaylanmasindan sonra yeminli mali miisavirin ekraninda “pasife ¢ekilmis”, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin

ekraninda ise “karsit inceleme talep eden tarafindan diizenleniyor” olarak gorunttilenecektir.

Uyari: Tablonun {ist kisminda bulunan durum filtresi i¢inde bulunmayan ancak bir kez onaylandiktan sonra pasife ¢ekilmis ve yeminli
mali miisavir tarafindan tekrar diizenlenerek miikellefe génderilen karsit inceleme tutanaklari, durum sitununda “Cevap Bekliyor (Pasife
Cekilmis)” olarak goriintiilenecektir. Bu durumda olan karsit inceleme tutanaklarinin cevaplanmasi islem yap meniisiinde bulunan Karsit

Inceleme Tutanag: Olustur ile yapilabilecektir.

@ Tablonun iist kisminda bulunan “Durum” filtresi ile filtreleme yapilmak istendiginde Cevap Bekliyor segenegi ile yukarida

anlatilan Cevap Bekliyor(Pasife Cekilmis) durumunda olan tutanaklar da listelenebilecektir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baglangig Tarihi Son Dizenlema Bitig Tarihi

| Temite | m

) Nezdinde Kargit _
Kargtt inealama Talsp Kargit incelerna Talep Tasdik Hizmati Verilan Tasdik Hizmati Verilan ina;l:m: v::n:un Nezdinde Kargnt Son Dizenlema Yapan | Son Ddzenlema Yapan
i Karsit incalama Talsp Incalsemea Yapilan f
isl D Son Dazenl Tarihi o] Tar. Dt Edan YMM Adi Soyad Muiikallaf Adi Soyadi I Il Yapil Kull T.C. Kimnlik Kull Adi Soyad
islam on Dhzenlema Ta nay Tar. urum Ecan YMM VKNJTCKN | E92D I Soyad T Mkalle! Adi Soya [ T e ncalama Yapilan ullanict mi Kullanici Adh Soyr T
Onvar Onvam O Miikellef VKN/TCKN Numaras: Onvar

Cevap Bekliyor

1765439455799 n122026 3
(Pasife Gekilmig)

Kargit Inceleme
C > rutanoy

Cevabi Olugtur

C-)KARSIT INCELEME TUTANAGI/KARSIT INCELEME TUTANAGI CEVABI ONAYLAMA

Karsit inceleme tutanagi ve karsit inceleme tutanagi cevap yazilar1 onaylama yoluyla gonderilecektir. Olusturulan ve cevaplanan karsit
inceleme tutanaklarinin onaylanarak gonderilebilmesi igin durum bilgisinin “Onay Bekliyor” olarak gortntilenebiliyor olmas: gerekmektedir.
Gonderilen ve Cevap Aliman Tutanaklar ile Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranlarinda “Onay Bekliyor” durumunda gorintilenen
tutanaklar ve cevaplarmin onaylanmas: islemi islem Yap meniisiinde yer alan “Onayla” butonu ile yapilmaktadir.

Onemli: Hem karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir hem de nezdinde karsit inceleme yapilan ve karsit inceleme tutanagina cevap

verecek olan miikellef a¢isindan onaylama islemi ayni sekilde yapilmaktadir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baglangig Tarihi Son Dizenleme Bitig Tarihi

[ J o) ( n)
=] -

1t Incelame Tale Kargit Inceleme Taley p Tasdik Hizmeti Verlien Tasdik Hizmeti Verilen :a:::ﬁ: ::r?—:m Nezdinde Kargit Son Dazenlame Yapan Son Dizenlema Yapan
- 5 Incel Inceleme Yapilan
Iglem ID Son Dizenlemse Tarihi Onay Tar. Durum R Eden YMM Ad Soyadif Makellef Adi Soyadi/ Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimnlik Kullanics Adi Soyadi/
Edien YMM VEN/TCKN Makellef VKN/TCKN Makellef Adh Soyadi] =
Onvor Onvan = Miikellet VKN/TCKN Numaras Onvan
Onvani
Cnay Bekliyor ISLEM YAP \ v

$ onayla

Dazenle

Kargitinceleme
Tutanagi
Goruntile

Kargitinceleme
Cevap Yazisi
Goruntile

1 sotir segildi Soyfo boging satr soyis: B Toplam 1 veriden 1. veri gast  ROGdet

Onay Mesaiji Islem yap meniisiinde onayla kismina tiklandiginda agilan pencerede yan

4gm3im3dcql000 iglem ID'li yaziyl onaylamaktasiniz.Onaylamak istediginize emin misiniz? tarafta yer alan Onay mesa.]l Verllecek ve bu mesa.]ln da OnaylanmaSI

=l - | istenecektir.
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DUITAL
VERGI
DAIRES!

Dijital Vergi Dairesi TalepfOnay igin Kullanilan Cep Telefonu

O fiks Jrwswssnnss e numarasina onay kodu gonderilecek ve onaylama ekraninda bu kodun

Onaylama sirasinda yeminli mali miisavirin ve cevabi hazirlayan

mikellefin Dijital Vergi Dairesi sisteminde kayitli olan cep telefonu

EME Kodu

girilmesi istenecektir.

$MS kodunuz 0 (553) 264 18 56 nolu telefonunuza gelecektir. kod tarafiniza Kodun ekranda verilen siire igerisinde girilerek onaylama yapilmasi
ulogmiyorsa Profil kismindan telefon bilginizi kontrol ediniz.

gerekmektedir. Verilen sure icerisinde kodun girilmemesi durumunda telefon

Kolan scre numarasinin yan kisminda bulunan e simgesine basilarak yeniden kod

” gonderimi yapilmalidir. Gelen kod 6 haneli ve rakamlardan olusmaktadir.

T —

Karsitinceleme cevap yazinizin onaylanma sureci basariyla tamamlanmistir.

Kargit inceleme yazilarnnizi Gelen ve Cevap Verilen Kargit inceleme Tutanaklarn ekranindan takip edebilirsiniz.

Gelen ve Cevap Verilen Kargit inceleme Tutonaklarnim

Yeminli mali miisavir tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanagi hem kendi ekraninda hem de nezdinde karsit inceleme yapilan

mukellefin Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekraninda “Cevap Bekliyor” olarak goruntulenecektir.
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Ayni sekilde miikellef tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanagi cevabi, hem kendi ekraninda hem de karsit incelemeyi yapan yeminli

mali miisavirin Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar ekraninda “Cevaplandi” olarak goruntulenecektir.
Kayitli olan cep telefon numarasinin hatali olmasi durumunda Dijital Vergi Dairesinden numaranin degistirilmesi miimkiindiir.

‘) e Dijital Vergi Dairesinin giris ekraninda, kullanici adina tiklandiginda

acilan “Profilim” penceresi icerisinde “Telefon Bilgisi Giincelle”

Telefon Bilgisi Giincelle

sekmesinden telefon numarasi giincellemesi yapilarak onaylama islemi igin

@ Bu ekranda Dijital/interaktif Vergi Dairesi talep/onay igin kullamilan cep telefonu numaranizi giincelleyebilirsiniz.

gonderilecek onay kodunu igeren mesajin dogru numaraya gelmesi

Mevcut Telefon Numarasi

saglanmalidir.

Yeni Telefon Numarasi

o)

# Yeminli mali miisavir veya miikellef tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanaklarina ait bildirimler, Dijital Vergi Dairesinde kayith

olan telefon numarasina asagidaki gorsellerde oldugu sekilde GIB (Gelir idaresi Baskanlig1) tarafindan SMS olarak gonderilecektir.
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< GIB < GIB

GIB GIB
23.12.2025 tarihli Kargit 11.12.2025 tarihli Karsgit
Inceleme Tutanagina Inceleme Tutanagi

verilen cevaba Dijital tarafiniza gonderilmis
olup, Dijital Vergi

Vergi Dairesi/e-YMM Dairesi/Bildirimlerim
uygulamasindan menisiinden
ulasabilirsiniz. BO02 ulasabilirsiniz. BO02

D-) IiPTAL/PASIF TALEBi GONDERME

Karsit inceleme tutanaklar1 ve cevaplart onaylandiktan sonra hem karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir hem de nezdinde karsit
inceleme yapilan miikellef tarafindan iptal/pasif talebi gonderilebilecektir. Her iki ekran igin de iptal/pasif talebi satir bazinda yazinin sag tarafinda

bulunan “Islem Yap” meniisiinden yapilmaktadir.

Karsit inceleme tutanaklarinin gonderilmesi ve miikellef tarafindan onaylanmasindan sonra karsit inceleme tutanaginin igeriginde, tablolarinda
herhangi bir hatanin tespit edilmesi halinde pasife ¢cekme islemi yapilabilecektir. Pasife ¢ekme talebi, cevaplandi durumunda olan tutanaklar i¢in

hem yeminli mali miisavir tarafindan hem de miikellef tarafindan gonderilebilecektir.

ONEMLI: Bir karsit inceleme tutanaginin pasife ¢ekilebilmesi i¢in pasif talebinin gonderilen kullanici tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum ‘Son Ddzenleme Baglangig Tarihi Son Duzenlemae Bitig Tarinhi

] (] |

Kargit Inceleme Talep emcilk Hizmadl W Tosdik Hirmati Verilen ::s:ui h::'::m Mezdinde Korgst Son Dizenleme Yapan Son Dizenierms Yopan
Edlan VI Adi Soyod e Milkallaf Adi Soyad| Wp— Incalema Yopilan Eullanics 1.C.
il

Kargt Incslorms Talep
Onvani - ur Onwvan L5ovod] Mikellat VKN/TCKN Numarasi

Son Dizenierma Tarihi Onay Tar Edien YMM VKNITC
dan YMM VKN

Dnvani

Cevopland)

Kargit inceleme
Tutanag
Gorlntile

Kargit incolomo
Cevap Yous
Gorlntule

¢ iptal Talebi

Génder
Pasif Talebi

sayla bagina satir sayis: 5 Tupl.aln'\vulidmusl Génder

Tablolan
Garintile

1 satir segildi
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Pasif Talebi Ornegin, karsit inceleme tutanagi/cevabi igin pasif talebi

£-ymm

gonder islemi yapilmak istendiginde, pasif talebine iligkin

aciklamanin girilecegi pencere ekranin sag tist kisminda agilacak

(1) Posif talebinize liskin agiklama girmeniz gerskmektedir

ve gerekli agiklama yapildiktan sonra onayla butonuna basilmasi

Pasif Talebine lligkin Agkloma

istenecektir. Pasif talebinden vazgecilmesi durumunda bu

asamada “Vazgec¢” butonu kullanilmalidir.

‘eﬁYMM

Difital Vergi Dairesi Tolep/Onay igin Kullanilon Cep Telefonu

0 (55 Jwen 5v 2x e butonuna basildiktan sonra SMS Onay penceresi agilarak yeminli

Pasif talebi ile ilgili agiklama alanina giris yapilip onayla

s o mali miisavirin Dijital Vergi Dairesinde kayith telefon numarasina
[ nmm \|

SMS kodunuz 0 ***** ** ** nolu telefonunuza gelecektir. Kod tarafiniza ulagmiyorsa Profil kismindan telefon
bilginizi kontrol ediniz.

onay kodu gonderilecek ve bu gelen 6 haneli kodun bu alana

girilerek onaylanmasi istenecektir.

Kalan Sare

95

|
| T
|
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Pasif talebinin nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan gonderildigi varsayimi altinda, SMS onayi ile birlikte mukellefin
ekraninda karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin durumu “Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor” olarak goriintiilenecektir. Ayn1 karsit

inceleme tutanagi yeminli mali miisavirin ekraninda ise “Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor” olarak gorlntulenir.

Miikellefin ekraninda pasif talebini gonderdikten sonraki durum goruntisu:

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Diizenleme Baglangig Tarihi Son Diizenleme Biti Tarihi

J o] ( =)
T )

Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dizenleme Yopan | Son Dilzenlems Yapon
Kargit Inceleme Talep g Tasdik Hizreti Verilen = Inceleme Yapilan -
” Eden YMM Adh Soyadif Mikellef Adh Soyadi] Inceleme Yapilan Kullanicl T.C. Kirnlik Kullaniel Adi Soyadi]
Eden YMM VKN/TCKN Miikellef VICN/TCKN Miikellef Ach Soyadi/ S
Onvarn Onwam [lmt:m Sl Mikellef VKN/TCKN Numarast Orwant

o R

Gonderilen Pasif

Talebionay ) ISLEMYAP |

Bakliyor

Yeminli mali miisavirin ekraninda pasif talebi geldikten sonraki durum goriintiisii agagidaki gorselde bulunmakta olup; bu durumda yeminli

mali miisavir pasif talebini reddetme veya pasif talebini kabul etme seceneklerine islem yap mentisiinden ulasabilecektir.
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Goénderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum Son Dlzenleme Baglangig Tarihi Son Dlizenleme Bitig Tarihi

|.. Galen Pasif Talebi Onay Bekliyor - | | t | | t |

| Temize | m

) dinds Kargit _
Son Dizenlema Karsit incaleme Karsit incelema dik Hizmeti Tasdik Hizmeti Ie:n: V: :un Nezdinde Kargit Son Dizenlame Son Dizenlemea
_;Ism 1D Tarihi Onay Tar. Talep Edan YMM Talep Eden YMM Ad Mikellef Varilen Mkellef mp'_ in ma Yapilan Yapan Kullanic1 T.C. | Yapan Kullanic: Adi
VKN/TCKN Soyadif Unvan Soyadi/Unvani /i . Milkellef VKNfTCKN | Kimlik Numarasi SoyadifUnvani

Galen Pasif
1764242262431 23122025 28.11.2025 Talebi Onay o ISLEM YAF | -

Bekliyor
=> Pasif Talebi
Kabul Et
=>.Pusii Talebi

Reddet

Bu asamada pasife gekme talebini génderen miikellefin ilgili karsit inceleme tutanagi cevap yazist igin islem yap meniisiinde “Karsit inceleme
Tutanag Gorintile”, “Karsit inceleme Cevap Yazisi Goriintiile” ve “Tablolar1 Goriintiile” olarak (¢ secenegi olacaktir. Pasife cekme
talebini alan yeminli mali misavir ise bu islem ile ilgili islem yap meniisiinden kendisine gelen talebi “Pasif Talebi Reddet” veya “Pasif Talebi

Kabul Et” segeneklerinden birini segerek cevaplandiracaktir.

Pasif talebinin reddedilmesi durumunda; karsit inceleme tutanagi ve karsit inceleme tutanagi cevap yazist hem yeminli mali miisavirin

ekraninda hem de miikellefin ekraninda pasif talebini gondermeden énceki durumu olan “Cevaplandi” durumuna déniisecektir.

Pasif talebinin onaylanmasi1 durumunda; karsit inceleme tutanagini olusturmus olan yeminli mali miisavirin ekraninda “Pasife Cekilmis”
olarak goriintiilenecek olup; islem yap kismindan yeniden diizenlenebilmesi igin “Diizenle” secenegi aktif hale gelecektir. Pasif talebi

onaylandiktan sonra miikellefin ekraninda ise “Karsit inceleme Talep Eden Tarafindan Diizenleniyor” durumuna gelecektir.
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Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum

Son Dizenleme Baglangig Tarihi

Son Dizenleme Bitig Tarihi

[Pusnsgsmlmu:,

- ] [EGAH YYYY

A) (eoanrm =)

Son Dizenleme Tarihi Onay Tarihi

1764242292431 23122025

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum

Kargit Incelerne
Talep Eden YMM Adi
Soyodi/Onvan

Kargit Inceleme

son Diizenleme Baglangig Tarihi

Tasdik Hizmeti
Varilen MOkellef

VEN/TCKN

Nezdinde Karsit
Voten wtsios | n8me'zplon
Y T Mikellef Adi Soyad|

Soyadi/Onvani F

Son Dizenleme
Yapan Kullanici Adi

Soyadi/ Onvan

Son Dizenlema

Yapan Kullaniel T.C.
Kimlik Numaras

Nezdinde Karsgit
Incelame Yapilan

Milkellef VKN/TCKN

¢ =niirenle

Son Dizenleme Bitig Tarihi

Lkarglt inceleme Talep Eden Tarafindan Dazenleniyor

2l

o) ( =)

Son Dizenlema Tarihi

) Karsit incslema Talep
Kargit incalema Talap

Eden YMM VKN/TCKN

Eden YMM adi Soyadf

Unvam

k Hizmati Varilen

m

Nazdinde Kargit
incalama Yapilan

llef Ad: Soyadi/

Son Dizenlema Yapan
Kullanici Adh Soyad/
Onvam

Son Diizenlama Yapan

Nazdinda Kargrt

incalame Yapilan

Miikellef VKN [TCKN

Tasdik Hizmati Varilan
Ach Soyad]

Mikall
Onvam

1764242292431 23122025

Kargt inceleme Talep
Eden Tarafindan
Duzenleniyor

Pasif/iptal talebinin gonderilmesi, onaylanmasi ve reddedilmesi asamalar1 igin tekrar SMS Onay yonlendirmesi yapilacak ve kayith cep

telefonu numarasina gelecek olan onay kodunun girilmesi istenecektir.
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Hem iptal talebi hem de pasif talebinde bulunuldugu zaman karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavirin ve nezdinde karsit inceleme

yapilan miikellefin tablolarinda durum kisminda yer alan info Uzerine fare imleci getirildiginde, iptal/pasif talebi olusturulurken girilen agiklama
gorunttlenebilecektir.

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baglangig Tarini Son Dizenleme Bitis Tarihi

- J [GGAAVYVY ""'] [GGAAVYVV ""']

Temizie m

Mezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen g Nezdinde Kargit Son Dizenleme Yopan | Son Dizenleme Yapan
[S Incel p . g e et p i o e
Islem ID Son Dizenleme Tarihi ©Onay Tarihi Kargit inceleme Talen Edlen YMM Adi Soyad/ Tasdik Hizmet] Verllen Miikellef Ad Soyadf Inceleme Yopilan Incelema Yapilan Kullaniei T.C. Kimiik Kullanics Adh Soyadf
Eden YMM VKN/TCKN Muikellet VKN/TCKN Mikellat Ach Soyadi/ -
Onvam Orwam Dewant Mikellef VKN/TCKN Numaras Onvan

Ganderilen Pasif

1766483689807 23122025 23122025 |§LEMY.IID ‘

ONEMLI: Aym islemler iptal talebinin gonderilmesi ve talebin kabul veya reddedilmesi asamalari icin de gecerlidir.

ONEMLI: Karsit inceleme tutanag ve cevap yazilarinda pasife ¢cekme islemi yeminli mali miisavir ve miikellef tarafindan da

yapilabilecek olup, tutanagin tekrar diizenlenmesi islemi yalmizca karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan yapilacaktir.

Pasif Talebi Onaylanms Karsit Inceleme Tutanaklarimin Onceki Versiyonlarinin Gériintiilenmesi

Karsit inceleme tutanagi ve cevap yazilariin bir kez pasife ¢ekildikten sonra 6nceki versiyonlarinin goriintiilenmesi
Bnceki mumkundur.
Versiyonlar
Garintlle
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e*YMM Versiyon Gérintiile X . v o . . PP ... o .
[slem yap mendsunden “Onceki Versiyonlar: Goruntlle” se¢imi ile ekranin sag {ist kisminda

(D) Buekranda karsit inceleme tutanagifcevabina ait versiyonlarn gérantaleyebilirsiniz. a(;llacak pencereden kaI'SIt lnceleme tutanagl ve CeVap yaZISIIlln Ol’laylal’ll’nl$ Olan tlim

versiyonlarinin goriintiilenmesi yapilabilecek ve bilgisayara PDF olarak indirilebilecektir.

Dosya Adi Onay Tarihi iptal/Pasif Agiklama
--- Aciklama kismi, pasif talebinin gonderilmesi asamasinda talebi gonderen yeminli mali

Kargit Inca\leme Tutanagi- T DUZELTME YAPILMASI AMACIYLA [ eorinair |

vi 2

miisavirin veya mukellefin agiklama alanina girmis oldugu ifadedir.

ONEMLI: Pasif talebi onaylanan karsit inceleme tutanaklarinda, hem karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir hem de karsit

incelemeye cevap veren miikellef tarafindan daha dnce girisi yapilan bilgiler otomatik olarak yer alacaktir.

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir, pasife ¢ekilmis olan Karsit inceleme tutanaginda yer alan fatura bilgileri tablosunda sadece
kendisinin doldurmasi gereken alanlarda diizenleme yapabilir. Bu durumda fatura bilgileri tablosunda yeminli mali miisavirin diizenleme yaptigi

satira iligkin daha 6nce miikellefin girmis oldugu veriler silinecektir.
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E-)ORTAK HUSUSLAR

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavirin Karsit Inceleme Tutanag Olustur ve Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

ekranlari ile Karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan miikellefin Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekraninin kullanimina iligkin
aciklamalar asagida yer almaktadir.
1-Karsit inceleme Tutanaklari ile Cevap Yazilarimin Listelenmesi

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar ile Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranlarinda yeminli mali miisavir ve miikellef
tarafindan olusturulan tutanak ve cevaplarin tamamu listelenmektedir. Her iki ekranda da listeleme filtre kullanilarak yapilabilecektir. Filtre

kriterleri “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢c Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” olarak 3 kisimdan olugmaktadir.

GONDERILEN VE CEVAP ALINAN

Génderilen ve Cevap Alinan Yazilar

I Durum I Son Dizenleme Baglangig Tarihi

Son Dizenleme Bitig Tarihi

- “Durum” filtresi ile yazinin “Son Duzenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son DUzenleme Bitis Tarihi” filtreleri birbirinden
bagimsiz calisabilmektedir. Sadece duruma gore veya sadece son diizenleme baslangic/bitis tarihine gore filtreleme
yapilabilecegi gibi her iki filtre birlikte de kullanilabilecektir.

- Filtrede bulunan tarih araligi, yeminli mali miisavir ve miikellefin, gonderilen ve cevap alinan tutanaklar ile gelen ve cevap

verilen tutanaklari, durumdan bagimsiz olarak listeleyebilmesini saglamaktadir.
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- “Temizle” butonu, filtrelere girisi yapilan kriterlerin temizlenmesini saglayarak tiim tutanaklarin listelenmesini veya yeni

filtre sorgusu yapilmasini saglar.

- Karsit inceleme tutanaklarinin ve verilen cevaplarin durumu, hem gonderilen ve cevap alinan tutanaklar hem de gelen ve

cevap verilen tutanaklar sekmeleri igin asagidaki gorsellerde bulunan durumlardan olugsmakta olup, bunlardan herhangi

birinin secilmesiyle o duruma iliskin listeleme yapilabilecektir.

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum

-
X

Taslak Halinde

Onay Bekliyor

Cevapland

Reddedildi

Cevap Bekliyor

Ganderilen iptal Talebi Onay Bekliyor
Ganderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor

iptal Edildi

Pasife Cekilmig

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum

Taslak Halinde

Onay Bekliyor

Cevaplandi

Reddedildi

Cevap Bekliyor

Gonderilen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor

iptal Edildi

Pasife Cekilmis

Karsit inceleme Talep Eden Tarafindan Dizenleniyor

- Karsit inceleme tutanaklar1 ve verilen cevaplarin listeleme ekraninda yeminli mali miisavir veya mikellefin pasife

cekme/iptal etme ve reddetme islemini yaparken girmis oldugu agiklama, durum siitununda iptal/pasif/red ile ilgili

ibarenin tizerine gelindiginde gorintilenebilecektir.



Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dizenlerne Yapan Son Dizenleme Yapan
: Karsit Incalame Tale) g Tasdik Hizmeti Verilsn " Incelame Yapilan o
Iglem 1D Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. 1 E B Eden YMM Adi Soyadi/ Mukellet Ad Soyadif Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullonics Adi Soyads/
Eden YMM VKN/TCKN Makellef VIKN/TCKN Makellef Ach Soyadi = =
Onvam Onvam T Miikellef VKN/TCKN Hurnarasi Unvam

Gonderilen Pasif

Talebi Onay 0<: igLEM VAP | -
Bekliyor

- Karsit inceleme tutanaklari ve verilen cevaplarin listeleme ekraninda fare imleci her sttun Gzerine getirildiginde ok isareti

cikacak olup, bu oklar yardimiyla listeleme ekraninda siralama yapilmasi miimkiin olabilmektedir.

- - Nezdinde Kargit
Son Karsit Incelema Karsit iIncelame Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti 5 szcnce karst Nezdinde Kargit Son Dizenlame Son Dizenlamea
Inceleme Yapilan

iglem 1D Dlzenleme - i I. Talep Eden YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Mikellef Verilen Mikellef Adi Miikallsf Adi inceleme Yapilan Yapan Kullanici T.C. | Yapan Kullanici Adh

Tarihi VKN/TCKN Soyadi/Unvam VKN/TCKN SoyadifUnvan S_oyT [Gnvar Mikellef VKN/TCKN | Kimlik Numaras Soyadi/Unvam

- Ok isaretinin yaninda yer alan iist liste lic nokta isareti ile artan veya azalan siralama ve deger girerek filtreleme
yapilabilecektir. Filtreleme yaparken deger kismina, bulunulan siituna gore listelenmesi istenilen bir degerin yazilmasi
durumunda, ekranda sadece secilen degeri igeren tutanaklarin gériintiilenmesi saglanmaktadir. Ornegin durum kisminda
filtreleme yapilirken deger kismina “pasife ¢ekilmis” ifadesi girildiginde listede bulunan karsit inceleme tutanaklarindan

sadece o anda durumu pasife ¢ekilmis olanlarin listelenmesi saglanacaktir.

Satunlar Operatar Deger

» Karsit incelem.. - igerir -
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2-Tablolarin Doldurulmasina liskin Teknik Detaylar

B

yapilabilecegi gibi manuel olarak da yapilabilecektir.

@ Tim alanlarda bulunan tarih girisleri takvim

kullanilarak

& Tablolarin yer aldig1 ekranlarin sag altinda bulunan sayfa sayilar

kullanilarak sayfalar aras1 gecis yapilabilecektir. Ayni zamanda bir

sayfada ka¢ satir goruntilenmesi isteniyorsa “Sayfa Basina Satir

Sayis1”  kismindan  se¢im  yapilarak  goruntileme

yapilabilecektir.

islemi

@ Listeleme Boliminde yer alan ekran gorselinde tiim siitunlart

gormek i¢in tablonun altinda bulunan kaydirma cubugunun

kullanilmas1 gerekmektedir.
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& Karsit inceleme tutanagi olusturma/cevaplama yapilirken tablolar icerisinde yer alan

baz1 boliimlerdeki verilerin bir kismi otomatik olarak gelmektedir. Bu kisimlarin

bazilarinda diizenleme yapilmasina izin verilirken bazi alanlarda diizenleme

yapilmasina izin verilmemektedir. Diizenleme yapilmasina izin verilmeyen kisimlar L

pasif olarak gorintilenmektedir. l - )
& Tablolara manuel giris yapilabilmesi i¢in ekranlarin sag alt kisimlarinda [ et Torda \| —
umunu Temizia
bulunan “Ekle” butonunun kullanilmasi gerekmektedir. /
& “TUmunU Temizle” butonu ile girilen tiim satirlar silinebilecektir. ﬁ G

@ Tablolarin sag alt kisminda bulunan Taslak Kaydet butonu ile o ana kadar

girilen tim bilgilerin kaydedilmesi, Geri butonu ile bir énceki adima, fleri

butonu ile bir sonraki adima ge¢is yapilmasi saglanir.

sonraki adima gecis yapilabilecegi gibi list kisimda bulunan adimlara tiklanarak da gecis yapilabilir.
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Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur

-:D Bu adimda, kargit inceleme tutanagina iligkin say ve konu alanlannin doldurulmasi gerekmektadir. Tarih alan, kargit inceleme tutanag onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktir.

@ ram Adim 2 Adim 3 Adim 4 Adim 5 Adim 6 Adim 7 Adim 8 Adim 8 Adim 10

@ Taslak halinde kaydetme yapilirken zorunlu alan ve/veya tablo kisitlamasi bulunmamaktadir. Bu asamada karsit inceleme tutanagini
olusturacak veya cevaplayacak olan kullanici istedigi boliimden baslayarak giris yapip kaydedebilecektir. Tablolara girisi yapilan
bilgilerin eksik veya hatali olmasi durumunda 10. Adimda bulunan “KAYDET” islemi yapilamayacaktir.

& Her adim i¢in ekranin iist kisminda genel bilgilendirme ifadeleri bulunmaktadir.

.@. Bu adimda, kargit inceleme tutanagqina iligkin say ve konu alanlannin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alamn, kargit inceleme tutanag onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktir.

74



@ Ekle butonuna basildiktan sonra ekranin sag kisminda agilan pencereden veri \) vERe!

girisinin yapilarak onaylanmasi durumunda girilen verilerin tabloya yansimast

Baglangi; Danami Bitig Danemi

saglanir. Vazgec butonu ile girilen verilerin tabloya eklenmemesi ve agilan ‘ - )

pencerenin kapatilmasi saglanir.

Tasdik Tarihi

]

Agikiama

@ Adim 2’de bulunan “Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Bilgileri” ve “Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri”
tablolarinda basliklarda yer alan info(i) butonuna basilarak tablonun nasil doldurulmasi gerektigi, hangi alanlarinda kontroliin oldugu

veya hangi alanlarin zorunlu oldugu konularinda 6zet bilgilere ulasilabilecektir.

Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri @<=21—

wergiT.C. Kimlik Numaras: )
Nezdinde karsit

inceleme yapilan Temizle | Sorgula
mdkellefin Adi —

Adh Soyad {Onvan Soyad 1funvani, Vergi Dairesi
Vergi/TC Kimlik
Numarasi
[ sorgulanarak sistem
tarafindan otomatik
olarak doldurulacak
olup; telefon

Adres numarasi ve adres
bilgileri karsit
inceleme tutanagini
cevaplayacak olan
mkellef tarafindan
doldurulacaktir.
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@ Dijital Vergi Dairesinde yer alan meniilerde zaman kisitlamasi bulunmaktadir. Karsit inceleme tutanagi olusturma ve cevaplama
menulerinde islem yaparken taslak kaydinin yapilmasi bu durumdan dolay1 6nem arz etmektedir. Yasanmasi muhtemel sikintilar1 en aza

indirebilmek i¢in kisa zaman araliginda kayit yapilmasinin daha verimli olacagi degerlendirilmektedir.

3-Alt Kullanicilara Iliskin Bilgiler

& Dijital Vergi Dairesi iizerinden yeminli mali miisavir ve nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan “alt kullanici” olarak
tanimlanan kullanicilar karsit inceleme tutanaklari i¢in olusturma ve cevap hazirlama iglemlerini yapabilecektir.

& Ancak karsit inceleme tutanaklarinin ve bu tutanaklara iligkin cevaplarin onaylanarak gonderilmesi islemi sadece karsit incelemeyi yapan
yeminli mali miisavirler ve nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan yapilacaktir.

@ 17.10.2024 tarihinde Dijital Vergi Dairesinde duyurular kisminda bulunan “Kullanici Yonetimi Kilavuzu” aracilig ile alt kullanicilarin
nasil yetkilendirilecegi konusunda gerekli bilgilere ulagilabilir. Kullanici Y 6netimi Kilavuzuna

https://dijital.gib.gov.tr/Kilavuzlar#4 adresinden erisilebilir.

ONEMLI: Alt kullanicilar karsit inceleme tutanaklarina iliskin iptal ve pasif talebi gdnderme islemi yapamayacaktir.

4-Excel Belgesi Yiikleme Yontemiyle Tablolarin Doldurulmasi

@ Tablolara veri girisi, manuel olarak tablo iizerinden yapilabilecegi gibi 6rnek excel dokiimanina verilerin girisi yapilarak, “Siiriikle-

Birak” yonetimiyle dosya sec¢ alanina birakilarak vapilabilecegi gibi “Dosya Se¢” yontemi ile de yapilabilecektir.
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(1) Ltfen yan tarafta indirdiginiz dosyanin igini doldurup yikleme yapiniz. Formatta degisiklik yapmayiniz

@ Tablolara eklenen excel dosyalari dosya se¢ alaninin sol alt
kisminda goriintiilenebilecek ve dosyanin sag tarafinda bulunan (X) m

isareti ile yiklenen dosya kaldirilabilecektir.
@ otakik. @ ¢

& Excel formatinda doldurulacak tabloya ait 6rnek excel dokiimaninin indirilerek bilgisayara kaydedilmesi gerekmektedir.

(i) Latfen yon tarafta indirdiginiz dosyamin igini doldurup yakleme yapiniz. Formatta degigiklik yapmayiniz. &, Excalindir

#* Gorselde goriildiigii iizere “Excel Indir” butonu kullanilarak indirilen tablolarm doldurulmasi sirasinda tablo formatinda degisiklik
yapilmamasi gerekmektedir.
< Eger bagka bir excel belgesinden ornek excel belgesine verilerin kopyalanmasi isteniyorsa, drnek excel belgesinin formatinin

bozulmamasi igin verilerin, Kopyala-Degerleri Yapistir yapilarak Ornek excele aktarilmasi, sonrasinda yiiklemenin yapilmasi

gerekmektedir.

@ Siitunlarin formatlarinda degisiklik yapilmasi durumunda, excel dosyas1 yiiklenemeyecek olup, tablonun iist kisminda ilgili hatalar
goruntilenecektir.

& Siiriikleme islemi tam ve dogru bir sekilde yapildiginda 6rnek excelde yer alan veriler tabloya otomatik olarak aktarilacaktir.

@ Tablolarda bulunan bazi siitunlarin excel dokiimaninda bulunan referans tablosundan yararlanarak doldurulmasi gerekmektedir.

77



& Tablolara manuel bilgi girisi yapildiktan sonra excel dosyasi yiiklenmek istendiginde asagida bulunan uyar1 verilmektedir. Bu uyarinin
onaylanmasi ile birlikte tablolara 6nceden girilmis olan verinin tamamu silinecek ve yeni yiiklenen excel dosyasinda bulunan veri tabloya

yansitilacaktir.

Onay Mesaji

Listede kayitlarimiz bulunmaktadir. Excel ile yilikleme yaptigimzda listede bulunan tdm kayitlanimz silinecektir. Onaylhiyor musunuz?

'—J‘ FraLer m

@ Tablolarin lizerinde bulunan “Tabloyu Excele Aktar” butonu kullanilarak girilen verilerin
excele aktarimi yapilabilecek ve ilgili excel dosyasinin bilgisayara kaydedilmesi HE TabloyuExeele Alktar

saglanabilecektir.

< Pasif/iptal talebi gonderilen karsit inceleme tutanaklari ve cevaplarinda, islemin onaylanmasi sonrasinda excel tablolari

gorintulenemeyecektir.

@ Islem yap meniisiinden “Tablolar1 Gériintiile” secenegi ile karsit inceleme tutanagi igerisinde bulunan biitiin tablolar gériintiilenebilir ve

bilgisayara indirilerek kaydedilebilir. Karsit inceleme tutanagi igerisinde yer alan excel tablolari asagida yer alan gorselde bulunmaktadir.
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LEM YAP

Kargit inceleme
Tutanag
Gorantale

Kargit inceleme
Cevap Yazis
Gorintile

iptal Talebi
Gonder

Pasif Talebi
1 Gonder

Tablolan
Gorantile

79

DJITAL
VERGI
DAIRESI

Excel Tablolar

(D Bu ekranda kargit inceleme tutanag/cevabina ait tablolar indirebilirsiniz.

(48 maxoiofin karsit Incolomey konu olan Faturalarina ligkin sigitori
3 Maketiefin Yasal betteriors liskin Bilgiler

18 makenefin ortakiik

(8 xorsit Incotomoye konu Danomdofosnemiarde wakoliofin Muntasar indo vor

38 6ncexi bnem ve ligii Danem KDV Beyan Bilgileri

33 1i6iti Dsnemds satilan Mallarin Tedarik &

rmalar Hakkinda Bilgiler

£ arstincotomeye Yor Alan Malin a Bilgi

)




